

Республика Карелия
Администрация  Пудожского муниципального района                                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 (
18.06.2019
)                                             от                                №    324  - П	

г. Пудож 


О внесении изменений в Постановление администрации
Пудожского муниципального района
от 02.07.2014 года № 516-П «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования  и включенных в единый государственный реестр объектов  культурного наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федерации»

В соответствии с протестом прокурора Пудожского района от 14.06.2019 года, администрация Пудожского муниципального района  

Постановляет:

1. Внести следующие изменения в приложение к Постановлению администрации Пудожского муниципального района от 02.07.2014 года № 516-П «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования  и включенных в единый государственный реестр объектов  культурного наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федерации»:
1.1. Пункт 1.3.1 приложения к Постановлению изложить в следующей редакции: «Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования  и включенных в единый государственный реестр объектов  культурного наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федерации» осуществляется специалистом Управления по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района, а также подведомственными муниципальными учреждениями: МБУ «Районно-культурный досуговый центр», МБУ ДО «Дом детского творчества» г. Пудожа Республики Карелия.»
1.2. Пункт 2.11.1 приложения к Постановлению изложить в следующей редакции: «Регистрация письменных обращений и обращений посредством электронной почты возложена на специалиста отдела организационной работы и правового обеспечения администрации Пудожского муниципального района. Обращение регистрируется в журнале обращений».
1.3.  Раздел 5 приложения к Постановлению изложить в следующей редакции: 
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу.
Порядок обжалования решении действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.	
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;									
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;			
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;									
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;					
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;	
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;										
[bookmark: Par14]7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.		
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:								
1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;		
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.									
[bookmark: Par26]Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 								
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:					
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.						
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.							
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»
1.4. Приложение № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования  и включенных в единый государственный реестр объектов  культурного наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федерации» изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава администрации
Пудожского муниципального района	                 А. В. Ладыгин 




























Приложение к постановлению 
администрации Пудожского муниципального района 
от 18.06.2019 года № 516-П 

Контактная информация и график работы должностных лиц, задействованных в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории муниципального образования  и включенных в единый государственный реестр объектов  культурного наследия (памятников истории и культуры)  народов Российской Федерации»

	№
	ФИО лица, предоставляющего информацию
	Должность лица, предоставляющего информацию
	Адрес, телефон, адрес электронной почты
	 График работы

	1
	Онискевич Елена Борисовеа
	Директор МБУ «Районно-культурный досуговый центр»
	186150 Республика Карелия г. Пудож ул. Комсомольская д. 5
+7(81452)51092, +7(81452)51506
MBY.RKDC@YANDEX.RU
	Пн. – пятн. С 9.00 до 17-00, обед c 13.00 lj 14.00

	2
	Алехванович Галина Андреевна
	Директор МБУ ДО «Дом детского творчества» г. Пудожа р. Карелия
	186150 Республика Карелия г. Пудож ул. К. Маркса д. 69 
8-814-52-5-15-14
alekh-galina@yandex.ru
	Пн. – пятн. С 9.00 до 18-00, обед с 12.00 до 14.00
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