




1) земельный участок для размещения гаража был предоставлен гражданину или
передан ему какой-либо организацией (в том числе, с которой этот гражданин состоял в
трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему, либо право на
использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным основаниям;

2) земельный участок образован из земельного участка, предоставленного или
выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при
которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на
использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо организации
по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он расположен,
распределены соответствующему гражданину на основании решения общего собрания
членов гаражного кооператива либо иного документа, устанавливающего такое
распределение.

1.3.2.   Наследник гражданина, указанного в п. 1.3.1 административного регламента.
1.3.3. Физическое лицо, являющееся приобретателем гаража у гражданина,

указанного в п.1.3.1 административного регламента.
1.3.4. Гражданин, указанный в п. 1.3.1 административного регламента, прекративший

членство в гаражном кооперативе, в том числе вследствие его ликвидации или
исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица.
        1.4. Представлять интересы заявителей имеют право: законные представители
(родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны
недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий,
основанных на доверенности.

В качестве уполномоченного представителя заявителя может быть лицо, указанное
в части 2 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг».

           Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги
           1.5. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель и его
представитель могут получить:
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых
администрацией, МФЦ;
2) на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет»: https://pudogadm.ru,  на официальном сайте МФЦ по адресу: https://mfc-
karelia.ru;
3) на Едином портале государственных и муниципальных услуг;
4) путем личного обращения в администрацию по адресу: Республика Карелия,
Пудожский район, г.  Пудож,  ул. Ленина, д. 90  (4 этаж,  кабинеты №  408).
    Часы приема (в предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается
на 1час): понедельник, вторник, среда, четверг  с 8.30 до 16.20 ч; четверг, пятница с 8.30
до 15.30 ч;    Обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 ч;
          1.6. Основными требованиями к информированию граждан о порядке
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются достоверность
предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота
информирования.
           1.7. При общении с гражданами муниципальные служащие должны корректно и
внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное
информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с
использованием официально-делового стиля речи.

https://pudogadm.ru/


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

           2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности (государственная
собственность на который не разграничена), на котором расположен гараж, являющийся
объектом капитального строительства и возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации на территории Пудожского
муниципального района.
         Наименование органа местного самоуправления, организации,
             предоставляющей муниципальную услугу

           2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Пудожского
муниципального района Республики Карелия (уполномоченный орган, орган местного
самоуправления)).

Структурное подразделение, осуществляющее функции по оказанию
муниципальной услуги – управление жилищно-коммунального хозяйства и
инфраструктуры Администрации Пудожского муниципального района.

Должностное лицо, осуществляющее регистрацию входящих и исходящих
документов – специалист приемной Администрации Пудожского муниципального района.

Руководитель уполномоченного органа – Глава Администрации Пудожского
муниципального района.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги участвуют или могут участвовать
следующие органы или организации:

1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Республике Карелия;
  2)  Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных
услуг;
 3) иные государственные органы и (или) организации, получение информации от
которых необходимо для получения муниципальной услуги.

         2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы и организации.

                 Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5.   Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

либо решение о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на
котором расположен гараж.

2) Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного
участка либо решение об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.

       Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации,  участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги  в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики
Карелия, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги

        2.6. Администрация предоставляет муниципальную услугу, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, с учетом следующих сроков:



1)  в течение 30 дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, находящегося в государственной собственности,
Администрация принимает решение о предварительном согласовании предоставления
земельного участка либо отказе в предварительном согласовании предоставления такого
земельного участка
2) в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении в
собственность земельного участка, на котором расположен гараж,   Администрация
принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность  либо об отказе
в его представлении.
       Предоставление земельного участка,  образованного на основании решения о
предварительном согласовании предоставления земельного участка, осуществляется после
государственного кадастрового учета указанного земельного участка.
        2.7. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ срок
оказания услуги исчисляется со дня регистрации соответствующего заявления в МФЦ.
         2.8. Заявление и прилагаемые документы направляются в Администрацию в порядке,
предусмотренном соответствующим соглашением о взаимодействии между
Администрацией и МФЦ.
         2.9. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено.

           Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания

        2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

        Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги
        2.11. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования размещается на официальном сайте Администрации Пудожского
муниципального района в сети "Интернет" по адресу: https://pudogadm.ru, а также в
федеральной государственной информационной системе "Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее –
Единый портал).

Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает размещение и актуализацию перечня
указанных нормативных правовых актов на своем официальном сайте в сети Интернет, а
также на Едином портале.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного

кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации

недвижимости»;
- Федеральный закон от 05.04.2021 № 79-ФЗ «О внесении изменений в отдельные

законодательные акты Российской Федерации»;

https://pudogadm.ru/
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- постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О
видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг»;

- приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от
14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении
схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане
территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на
право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении
земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме
электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети
«Интернет», а также требований к их формату»;

-Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ (ред. от 20.03.2025) "Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
          - Закон Республики Карелия от 27.06.2025года №3086-ЗРК "О внесении изменений в
статьи 1 и 3 Закона Республики Карелия "О перераспределении полномочий по
предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не
разграничена, между органами местного самоуправления  муниципальных образований в
Республике Карелия и органами государственной власти Республики Карелия"

                Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики
Карелия для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и
подлежащих представлению заявителем, требования к представляемым документам,
способы их представления

          2.12.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) схема расположения земельного участка (в случае если земельный участок

подлежит образованию);
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с

заявлением обращается представитель заявителя;
         4) в случае, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен
гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе с которой этот
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему,
либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным
основаниям:
- документ о предоставлении или ином выделении гражданину земельного участка либо о
возникновении у гражданина права на использование такого земельного участка по иным
основаниям.

В случае отсутствия у гражданина документа, подтверждающего предоставление
или иное выделение ему земельного участка либо возникновение у него права на
использование такого земельного участка по иным основаниям, к заявлению может быть
приложен один или несколько из следующих документов:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям



инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных
услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение
со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или)  технической инвентаризации гаража до 1  января 2013  года в соответствии с
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или)
инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.
       5) в случае, если земельный участок образован из земельного участка,
предоставленного или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной
организации, при которой был организован гаражный кооператив, для размещения
гаражей, либо право на использование такого земельного участка возникло у таких
кооператива либо организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок,
на котором он расположен, распределены соответствующему гражданину на основании
решения общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа,
устанавливающего такое распределение:

- документ, подтверждающий предоставление или иное выделение земельного
участка, из которого образован или должен быть образован испрашиваемый земельный
участок, гаражному кооперативу либо иной организации, при которой был организован
гаражный кооператив, для гаражного строительства и (или) размещения гаражей, или
документ, подтверждающий приобретение указанными кооперативом либо организацией
права на использование такого земельного участка по иным основаниям;

- решение общего собрания членов гаражного кооператива о распределении
гражданину гаража и (или) указанного земельного участка либо иной документ,
устанавливающий такое распределение, и (или) документ, выданный гаражным
кооперативом, подтверждающий выплату таким гражданином пая (паевого взноса), в том
числе без указания на то, что выплата такого пая (паевого взноса) является полной, и (или)
подтверждающий факт осуществления строительства гаража данным кооперативом или
указанным гражданином;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о гаражном
кооперативе, членом которого является заявитель.

В случае отсутствия у гражданина одного из документов, указанных в абзаце
втором или третьем настоящего подпункта, к заявлению могут быть приложены один или
несколько документов из числа следующих:

- заключенные до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской
Федерации договор о подключении (технологическом присоединении) гаража к сетям
инженерно-технического обеспечения, и (или) договор о предоставлении коммунальных
услуг в связи с использованием гаража, и (или) документы, подтверждающие исполнение
со стороны гражданина обязательств по оплате коммунальных услуг;

- документ, подтверждающий проведение государственного технического учета и
(или)  технической инвентаризации гаража до 1  января 2013  года в соответствии с
требованиями законодательства, действовавшими на момент таких учета и (или)
инвентаризации, в котором имеются указания на заявителя в качестве правообладателя
гаража либо заказчика изготовления указанного документа и на год его постройки,
указывающий на возведение гаража до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации.

Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные абзацами вторым и
третьим настоящего подпункта, если ранее они представлялись иными членами гаражного
кооператива.



         6)   технический план гаража, расположенного на испрашиваемом земельном участке
(за исключением случая, если ранее государственный  технический учет гаража был
осуществлен);
        7) свидетельство о праве на наследство, подтверждающее, что наследником
унаследовано имущество гражданина (в случае, если с заявлением обратился заявитель,
указанный в п. 1.3.2 административного регламента);
         8) документы, подтверждающие передачу гаража, расположенного на
испрашиваемом земельном участке (в случае, если с заявлением обратился заявитель,
указанный в п. 1.3.3 административного регламента);
         9)  Заявитель, указанный в п. 1.3.4 административного регламента, вправе
самостоятельно представить документ, содержащий сведения единого государственного
реестра юридических лиц о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого
кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического лица.

Заявитель вправе самостоятельно представить иные документы, подтверждающие
право собственности на земельный участок, на котором расположен гараж, либо право
собственности на гараж.

           2.13. В заявлении указывается:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты
документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2) кадастровый номер земельного участка (если земельный участок образован,
поставлен на кадастровый учет и его границы установлены);

3) основание предоставления участка;
4) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок (право

собственности);
5) цель использования земельного участка;
6) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

     В случае если с заявлением обратился заявитель, указанный в п. 1.3.4
административного регламента, в заявлении должно быть указано о ликвидации
гаражного кооператива или об исключении такого кооператива из единого
государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности
юридического лица.
       В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка или
о предоставлении земельного участка заявитель отдельно указывает, что гараж возведен
до дня введения в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации.
            2.14.  Для получения документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12. Административного регламента,
Заявители самостоятельно обращаются в соответствующие уполномоченные органы,
учреждения и организации.

2.15.   Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, указанные в пункте 2.12.Административного регламента, представляются одним
из следующих способов:

     1) путем личного обращения в Администрацию;
     2) через личный кабинет на Портале;
     3) через МФЦ.
2.16.  Требования к документам, представляемым заявителем или его

представителем:
     1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных

лиц государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц
иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий



документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен
быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя);

    2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;
    3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не

оговоренных в них исправлений;
     4) документы не должны быть исполнены карандашом;
     5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их содержание.
           2.17. В случае если при обращении в электронной форме за получением
муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица
осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации,
Заявитель вправе использовать простую электронную подпись при обращении в
электронной форме за предоставлением муниципальной услуги при условии, что при
выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при
личном приеме.

Заявление, поданное в электронной форме, и электронные образы документов должны
быть подписаны соответствующей электронной подписью.

Общий размер заявления и документов, предоставляемых при обращении в
электронной форме за получением муниципальной услуги, не может превышать 10
(десять) мегабайт.

         Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики
Карелия  для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые
заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том
числе в электронной форме, порядок их предоставления

         2.18.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги:

1) сведения о действительности (недействительности) паспорта гражданина
Российской Федерации - для лиц, достигших 14 – летнего возраста (при первичном
обращении либо при изменении паспортных данных);
       2)  сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания гражданина
Российской Федерации;
       3)  сведения о регистрации иностранного гражданина или лица без гражданства по
месту жительства;
       4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости;
5) документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, подтверждающие право заявителя на предоставление
земельного участка в собственность бесплатно и запрашиваемые посредством
межведомственного информационного взаимодействия.
        2.19. Документы, указанные в настоящем подразделе, могут быть представлены
Заявителем самостоятельно.
         2.20. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем подразделе,
не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.



          Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и
информации или осуществления действий

         2.21. В процессе предоставления муниципальной услуги:
1) запрещается требовать представление документов и информации или

осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) запрещается требовать представления документов и информации, которые в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Правительства Республики Карелия и муниципальными правовыми
актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих
муниципальную услугу, государственных органов, и (или) подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за
исключением документов, указанных в части 6статьи 7Федерального закона N210-ФЗ;

3) запрещается отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос и документы, необходимые
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной в федеральной
государственной информационной системе "Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)" и на официальных сайтах исполнительных органов
государственной власти Республики Карелия и органов местного самоуправления
муниципальных образований, расположенных на территории Республики Карелия, в сети
Интернет;

4) запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если
запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги,
опубликованной в федеральной государственной информационной системе "Единый
портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и на официальных сайтах
исполнительных органов государственной власти Республики Карелия и органов местного
самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Республики
Карелия, в сети Интернет;
      5)запрещается требовать представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
-  изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;
-    наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
-  истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
-  выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципального гражданского служащего органа,
предоставляющего муниципальную услугу, работника МФЦ при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в письменном виде за подписью



руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, заявитель уведомляется об указанном факте, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

             Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги
          2.22. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, за
исключением обращений за получением муниципальной услуги в электронной форме и
случаев возврата принятых документов, предусмотренных пунктом
2.23.Административного регламента.

В случае если при обращении за получением муниципальной услуги в электронной
форме будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действительности, исполнитель услуги в течение 3 дней со дня завершения проведения
такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за
получением услуг и направляет заявителю уведомление об этом в электронной форме с
указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 N63-ФЗ "Об электронной
подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое
уведомление подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет в
федеральной государственной информационной системе Единого портала. После
получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с обращением о
предоставлении услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа
в приеме к рассмотрению первичного обращения.
           2.23. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении
земельного участка уполномоченный орган возвращает это заявление заявителю, если оно
не соответствует  пунктам Административного регламента, подано в иной
уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в
соответствии с пунктом 2.12.Административного регламента. При этом уполномоченным
органом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного
участка.
       В случае возврата заявления муниципальная услуга не предоставляется, а
соответствующее заявление по существу не рассматривается.

         Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги
         2.24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги при
рассмотрении соответствующих заявлений не предусмотрены.
         2.25.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1)   в случае если гараж, расположенный на испрашиваемом земельном участке, в
судебном или в ином предусмотренном законом порядке признан самовольной
постройкой, подлежащей сносу;

2) в случае если гараж не является объектом капитального строительства;
3) в случае если заявителем не приложен к соответствующему заявлению ни один из

документов, предусмотренных подпунктом 2.12. Административного регламента;
4) в случаях, указанных в пункте 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской

Федерации, при рассмотрении заявления о предварительном согласовании.
В принятии решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
не может быть отказано только по причине отсутствия в градостроительном регламенте,
утвержденном применительно к территориальной зоне, в границах которой находится
гараж, вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального
строительства, предусматривающего возможность размещения гаражей в границах такой



территориальной зоны, либо на основании того, что испрашиваемый земельный участок
предоставлен гаражному кооперативу.

5) в случаях, указанных в статье 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации,
при рассмотрении заявления о предоставлении земельного участка.

         Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронном виде

         2.26. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо администрации,
ответственное за прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме,
путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения.
          2.27.Срок регистрации представленного в администрацию заявления при
непосредственном обращении заявителя или его представителя не должен превышать
один рабочий день с даты поступления заявления  в администрацию, в том числе из МФЦ.
           2.28. Днем регистрации  заявления  является день его поступления (до 16-00). При
поступлении заявления после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим
днем.

       Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

           2.29. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга,
должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
       Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами
III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
      В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями,
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов.
       Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
     Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
     Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о
возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской
помощи; туалетными комнатами для посетителей.
     Места ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в
помещении, а также информационными стендами.



    Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для
чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным
шрифтом.
     Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками
заявлений, письменными принадлежностями.
     Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с
указанием: номера кабинета и наименования отдела; фамилии, имени и отчества
(последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
графика приема Заявителей.
      Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим
устройством.
    Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
       При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором
предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены
здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений
их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное
обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная
услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими
государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

           3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий),  требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также
особенности  выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг

            Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)

       3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги включает в себя:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги;



3) рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в
предоставлении муниципальной услуги;

4) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

            Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) по
предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с
использованием Единого портала

        3.2. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) по
предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с
использованием Единого портала, включает в себя:

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение
доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

2) запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи
запроса;

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

4) прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу, запроса и
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги и
уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

6) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги;

7) взаимодействие органа, предоставляющего государственную услугу, с иными
органами власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в
предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого
взаимодействия;

8) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если
иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством
Республики Карелия;

9) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной
электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением
муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств
удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения
указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом
исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной
системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги
и (или) предоставления такой услуги.

            Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) по
предоставлению муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе
порядок административных процедур (действий) по предоставлению
муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным центром
предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставлении
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной
услуги посредством комплексного запроса

         3.3. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) по



предоставлению муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок
административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении
муниципальной услуги в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги
посредством комплексного запроса, включает в себя:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным
вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в органы,
предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной власти, органы
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальных
услуг;

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе
выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных
документов, направленных в МФЦ и муниципальных услуг по результатам
предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими
государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из
информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципальные услуги;

5) предоставление муниципальной услуги в МФЦ посредством комплексного запроса.

           Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги

        3.4. Основаниями для начала осуществления административной процедуры являются:
 1) поступление в администрацию от заявителя или его представителя заявления с
приложенными документами одним из способов, указанных в пункте
2.15Административного регламента;
 2) представление заявителем дополнительных документов в связи с уведомлением
заявителя администрацией об отсутствии документа и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых в рамках межведомственного
взаимодействия, одним из способов, указанных в пункте 2.15.Административного
регламента.
        3.5. Ответственное лицо в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения
заявления и документов:

1) просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и
комплектность;

2) в случае личного представления заявителем подлинников документов,
предусмотренных пунктом 2.12.Административного регламента, снимает с них копии и
возвращает указанные подлинники заявителю;
3) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.25.Административного регламента.

3.6. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из
обстоятельств, предусмотренных пунктом 2.25.Административного регламента
ответственное лицо принимает решение об отказе в приеме документов.

В случае отказа в приеме документов, поданных в форме электронных документов,
с использованием сети «Интернет» в течение одного рабочего со дня получения заявления
и документов, поданных в форме электронных документов, ответственное лицо
направляет заявителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин
отказа на адрес электронной почты, указанный в заявлении.



В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, ответственное лицо
не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и документов направляет
(выдает) в МФЦ уведомление об отказе в приеме документов. Не позднее рабочего дня,
следующего за днем поступления уведомления, МФЦ направляет (выдает) заявителю
уведомление об отказе в приеме документов.

          Формирование и направление межведомственных запросов
в органы (организации), участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

        3.7. Основанием для начала административной процедуры является поступление
специалисту Администрации, в должностные обязанности которого входит
предоставление муниципальной услуги, заявления при отсутствии документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в
распоряжении иных органов.

   3.8.  Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при
наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия
доступа к этой системе – на бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2
Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг".

3.9.  В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо
администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует
полученный ответ на межведомственный запрос в журнале регистрации
             3.10. Результатом административной процедуры является направление органами и
организациями, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной
услуги, запрошенных сведений в рамках межведомственного взаимодействия, либо
поступление ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии
документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
            3.11. Способом фиксации результата административной процедуры является
фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии
документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
в журнале регистрации.

          Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги,  и принятие решения о предоставлении либо отказе в
предоставлении муниципальной услуги

          3.12.  Основанием для начала административной процедуры является поступление
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на
рассмотрение специалистом Администрации, в должностные обязанности которого
входит предоставление муниципальной услуги.
          3.13. При получении заявления о предоставлении муниципальной услуги с
необходимыми документами специалист Администрации, ответственный за
предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней принимает решение
о наличии либо отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги и осуществляет подготовку проекта решения, указанного в пункте 2.5.
Административного регламента.
          3.14. Специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит



предоставление муниципальной услуги, в течение пяти рабочих дней обеспечивает
подписание и регистрацию указанного проекта решения должностным лицом
Администрации, уполномоченным на подписание результатов предоставления
муниципальной услуги.
          3.15.  Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не
должно превышать десяти рабочих дней.
          3.16.  Результатом выполнения административной процедуры является принятие
решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
           3.17.  Способом фиксации результата выполнения административной процедуры
является подписание должностным лицом Администрации, уполномоченным на
подписание результатов предоставления муниципальной услуги, решения о
предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

        Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги

            3.18. Специалист Администрации, в должностные обязанности которого входит
предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление результатов
предоставления муниципальной услуги.

Информирование о готовности результата предоставления муниципальной услуги
осуществляется по телефону, указанному в заявлении, и (или) путем направления
соответствующей информации в адрес заявителя по электронной почте;

В случае если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не указан способ
получения результатов рассмотрения заявления или в качестве способа получения указано
почтовое отправление, результат рассмотрения направляется заявителю почтовым
отправлением.

В случае если указан нарочный способ получения результатов рассмотрения
заявления, соответствующие документы могут быть выданы лично заявителю, с отметкой
о получении и соответствующей подписью заявителя.
            3.19. Результатом данной административной процедуры является направление
заявителю результатов рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
              3.20. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры
является отметка о получении Заявителем результата рассмотрения заявления о
предоставлении муниципальной услуги либо сведения о направлении названных
результатов в адрес Заявителя по электронной почте (в случае указания заявителем) или
почтовым отправлением.

        Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной
форме, в том числе с использованием Единого портала

             3.21.  Представление в установленном порядке информации заявителям и
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на Едином
портале, а также на официальном сайте Администрации.

      На Едином портале размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;



5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной
услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении
муниципальной услуги.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без
выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
         3.22. Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для подачи
запроса.

Запись на прием для подачи запроса с использованием Единого портала и
официального сайта Администрации не предусмотрена.
        3.23. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при
реализации технической возможности).

1) Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной
подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса;
2) форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы
запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса;

3) при формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в

пункте 2.12.Административного регламента, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы
запроса при обращении за муниципальными услугами, предполагающими направление
совместного запроса несколькими заявителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и
возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной
информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных и
муниципальных услуг в электронной форме" (далее - единая система идентификации и
аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, официальном сайте, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и
аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы



запроса без потери ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на едином портале или официальном сайте к ранее

поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично
сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев;

4) сформированный и подписанный запрос, и иные документы, указанные в пункте
2.12.Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, направляются в Администрацию посредством Единого портала.
         3.24. Прием и регистрация органом, предоставляющим муниципальную услугу,
запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги (при реализации
технической возможности).

1) Орган (организация) обеспечивает прием документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости
повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе;

2) срок регистрации запроса - 3 рабочих дня;
3) предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации органом (организацией) электронных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке
информации об оплате муниципальной услуги заявителем (за исключением случая, если
для начала процедуры предоставления муниципальной услуги в соответствии с
законодательством требуется личная явка).

При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований
для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 2.22.Административного регламента, а
также осуществляются следующие действия:

- при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное лицо,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превышающий срок
предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо о невозможности
предоставления муниципальной услуги;

- при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу
в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе
Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения
указанного запроса;

4) прием и регистрация запроса осуществляются должностным лицом структурного
подразделения, ответственного за регистрацию заявлений в электронной форме, в том
числе с использованием Единого портала;

5) после регистрации запрос направляется в структурное подразделение,
ответственное за предоставление муниципальной услуги;

6) после принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на
предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в личном кабинете на
Едином портале обновляется до статуса "принято".
        3.25. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги (при реализации технической возможности).

1) Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю
органами (организациями)  в срок,  не превышающий одного рабочего дня после
завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с
использованием средств Единого портала по выбору заявителя;

2) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;



в) уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо
мотивированном отказе в приеме запроса и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной
услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
         3.26. Взаимодействие органа, предоставляющего муниципальную услугу, с органами
власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в
предоставлении муниципальных услуг, в том числе порядок и условия такого
взаимодействия.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2
Федерального закона от 27.07.2010 N210-ФЗ "Об организации предоставления
государственных и муниципальных услуг".
        3.27. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если
иное не установлено законодательством Российской Федерации или законодательством
Республики Карелия (при реализации технической возможности).

В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель по его
выбору вправе получить путем предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока действия
результата предоставления муниципальной услуги.

               4.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги

          4.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:
4.1.1. наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления
муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее
– сеть «Интернет»), средствах массовой информации;
4.1.2. доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги;
4.1.3. возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в
электронной форме;
4.1.4. предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления
муниципальной услуги;
4.1.5. удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги,
а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
4.1.6. возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной
услуги с помощью ЕПГУ;
4.1.7. возможность получения информации о ходе предоставления Государственной
услуги, в том числе с использованием сети «Интернет».
        4.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги
являются:
4.2.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным
регламентом.
4.2.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.



4.2.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям.
4.2.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
муниципальной услуги.
4.2.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

               Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

           4.3. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в
Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в
соответствии с Приложением № 3 настоящего Административного регламента (далее –
заявление по форме Приложения № 3)  и приложением документов,  указанных в пункте
2.12 настоящего Административного регламента.
          4.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем
порядке:
1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах,  выданных в результате
предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с
заявлением по форме Приложения № 3;
2) Уполномоченный орган при получении заявления по форме Приложения № 3,
рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы,
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
      Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 5 (пяти) рабочих дней с
даты регистрации заявления по форме Приложения № 3.

            5. Формы контроля за исполнением административного регламента

          Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

         5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной
основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.
   Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и
письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.
    Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,
содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.



            Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

        5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
        5.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При
плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю
подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений
настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги.
     Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
   получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации
о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской
Федерации, нормативных правовых актов Республики Карелия и нормативных правовых
актов органов местного самоуправления Пудожского муниципального района Республики
Карелия;
   обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на
качество предоставления муниципальной услуги.

          Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную
услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в
ходе предоставления муниципальной услуги

       5.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений
настоящего Административного регламента, муниципальных нормативных правовых
актов органов местного самоуправления Пудожского муниципального района Республики
Карелия осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства.

          Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

         5.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за
предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества
предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного
регламента.
        5.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению
допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению
нарушений.



Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и
предложения.

    Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ,
организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а
также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих,
работников

    5.7. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия)
Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных
служащих,  МФЦ,  работника МФЦ,  организаций,  указанных в части 1.1  статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, и их работников при предоставлении муниципальной
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

        Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в
досудебном (внесудебном) порядке;

      5.8. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться
с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
     в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного
лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и
действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица,
руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
к руководителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ, - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ, организации,
указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
к учредителю МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №
210-ФЗ - на решение и действия (бездействие) МФЦ, организации, указанной в части 1.1
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
В Уполномоченном органе, МФЦ, организации, указанной в части 1.1 статьи 16
Федерального закона № 210-ФЗ, у учредителя МФЦ, организации, указанной в части 1.1
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, определяются уполномоченные на
рассмотрение жалоб должностные лица.

   Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в
том числе с использованием Единого портала муниципальных услуг (функций)

5.9. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, ЕПГУ.

      Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

   Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)
Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его
должностных лиц регулируется:



     -  Федеральным законом № 210-ФЗ;
     -   Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия),
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

             6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

             Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

     6.1 МФЦ осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном
носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ
по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации
своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.

                                Информирование заявителей

      6.2. Информирование заявителя в многофункциональном центре

 осуществляется следующими способами:

   а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения
информации на официальных сайтах и информационных стендах в многофункциональном
центре;

   б) при обращении заявителя в многофункциональный центр.

 лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

      При личном обращении в многофункциональный центр

     подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой
корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое
время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в
секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может
превышать 15 минут.

    Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника в многофункциональном
центре, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при
обращении заявителя по телефону сотрудник многофункционального центра
осуществляет не более 10 минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, сотрудник



многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю:

   - изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в
соответствии со способом, указанным в обращении);

    -назначить другое время для консультаций.

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в
письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации
обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в
обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

       Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче
результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный орган
передает документы  в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю
(представителю) способом, согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.

     Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов  в
многофункциональных центрах определяются Соглашением о взаимодействии.

6.3. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной
услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала
электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной
записи.

Сотрудник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

   -    устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего
личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
   -  проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя
заявителя);
    -  определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС;
   -  распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра
электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати в
многофункциональном центре
 (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях -
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
-   заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием
печати в многофункциональных центрах
 (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях -
печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
- выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за
каждый выданный документ;
- запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества
предоставленных услуг в многофункциональном центре



Приложение N1

 к Административному регламенту
предоставления Администрацией

Пудожского муниципального района
муниципальной услуги " Предоставление

земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной

собственности (государственная
собственность на который не

разграничена), на котором расположен
гараж, являющийся объектом
капитального строительства и

возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской

Федерации на территории Пудожского
муниципального района "

кому: ______________________________
___________________________________

(наименование уполномоченного органа)
от кого: ____________________________
__________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
_____________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
_______________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа,
удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной

почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания
уполномоченного лица)

_________________________________________________
(данные представителя заявителя

Рекомендуемая форма заявления о предоставлении услуги

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка, занимаемого
гаражом, являющимся объектом капитального

строительства, возведенным до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской Федерации

    Прошу предварительно согласовать предоставление земельного  участка площадью
_____ кв. м, расположенного по адресу:
 _______________________________________________
_____________________________________________________________________________,
с кадастровым номером (условным номером) :________________________________,
на котором расположен гараж___________________________________________________,

(указать кадастровые  или инвентарные номера, при наличии)
возведенный: ___________________________________,

(указать год возведения гаража)
на праве _____________________________________________________________________

(указать вид права (собственность или аренда))
Цель использования земельного участка: для гаража для собственных нужд.



Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, в соответствии с
которым предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка (при наличии
этого проекта):___________________________________
_____________________________________________________________________________
Информация о ликвидации гаражного кооператива или об исключении такого
кооператива из единого государственного реестра юридических лиц в связи с
прекращением деятельности юридического  лица__________________________________
_____________________________________________________________________________

Приложение:

Для случая, если земельный участок для размещения гаража был предоставлен
гражданину или передан ему какой-либо организацией (в том числе,  с которой этот
гражданин состоял в трудовых или иных отношениях) либо иным образом выделен ему
либо право на использование такого земельного участка возникло у гражданина по иным
основаниям, перечисляются документы, представляемые Заявителем, с указанием
количества листов:

Для случая, если земельный участок образован из земельного участка, предоставленного
или выделенного иным способом гаражному кооперативу либо иной организации, при
которой был организован гаражный кооператив, для размещения гаражей, либо право на
использование такого земельного участка возникло у таких кооператива либо
организации по иным основаниям и гараж и (или) земельный участок, на котором он
расположен, распределены соответствующему гражданину на основании решения
общего собрания членов гаражного кооператива либо иного документа,
устанавливающего такое распределение, перечисляются документы, представляемые
Заявителем, с указанием количества листов:

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных» Заявитель своей подписью дает согласие на обработку своих персональных
данных и подтверждает, что предоставленные документы подлинны и соответствуют
действительности.
«____» ____________ 20_____ г.  ________________   _______________________________
                                                                   (подпись)                            (расшифровка)

Наименование документа, подтверждающего права (полномочия) представителя:
_____________________________________________________________________________

(номер, дата выдачи)

Прошу решение о предварительном согласовании земельного участка:
-  направить на почтовый адрес: _________________________________________________
                                                                     (подпись Заявителя, представителя Заявителя)
- направить на адрес электронной почты: _________________________________________

(подпись Заявителя, представителя Заявителя)
- выдать на руки:  _____________________________________________________________
                                  (подпись Заявителя, представителя Заявителя)
«______»_________________20____ г. подпись _____________________



Приложение N2

к Административному регламенту
предоставления Администрацией

Пудожского муниципального района
муниципальной услуги " «Предоставление

земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной

собственности (государственная
собственность на который не

разграничена), на котором расположен
гараж, являющийся объектом
капитального строительства и

возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской

Федерации на территории Пудожского
муниципального района "

кому: ______________________________
___________________________________

(наименование уполномоченного органа)
от кого: ____________________________
__________________________________

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП)
_____________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
_______________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа,
удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной

почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания
уполномоченного лица)

_________________________________________________
(данные представителя заявителя

Рекомендуемая форма заявления о предоставлении услуги

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, на котором расположен гараж

На основании ст. 3.7 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить в собственность бесплатно
земельный участок с кадастровым номером:
___________________________________________________________________________,

       (кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, адрес местоположения)

на котором расположен гараж, возведенный до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации,

в целях _______________________________________________________________.

(цель использования земельного участка)

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных
нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого



для государственных или муниципальных нужд:
_____________________________________________________________________________________

 Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта
планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения
объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим
проектом:____________________________________________________

 Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в
случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на
основании данного решения: _________________________

_______________________________________________________________________ На земельном
участке имеется объект недвижимости:

Наименование объекта, кадастровый номер объекта___________________________

Основание возникновения права собственности на объект
недвижимости:_______________________________________________________________________
__________________________________________________________

Настоящим подтверждаю, что гараж возведен до дня введения в действие Градостроительного
кодекса Российской Федерации (до 29.12.2004 года).

К заявлению прилагаю:

№ Наименования документов Оригинал Копия

1. Паспорт заявителя

2.

...

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных» Заявитель своей подписью дает согласие на обработку своих персональных
данных и подтверждает, что предоставленные документы подлинны и соответствуют
действительности.
«____» ____________ 20_____ г.  ________________   _______________________________
                                                                   (подпись)                            (расшифровка)

Наименование документа, подтверждающего права (полномочия) представителя:
_____________________________________________________________________________

(номер, дата выдачи)

Прошу решение о предварительном согласовании земельного участка:
-  направить на почтовый адрес: _________________________________________________
                                                                     (подпись Заявителя, представителя Заявителя)
- направить на адрес электронной почты: _________________________________________

(подпись Заявителя, представителя Заявителя)
- выдать на руки:  _____________________________________________________________
                                  (подпись Заявителя, представителя Заявителя)

«______»_________________20____ г. подпись ______________________________



Приложение N3

 к Административному регламенту
предоставления Администрацией

Пудожского муниципального района
муниципальной услуги " «Предоставление

земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной

собственности (государственная
собственность на который не

разграничена), на котором расположен
гараж, являющийся объектом
капитального строительства и

возведенный до дня введения в действие
Градостроительного кодекса Российской

Федерации на территории Пудожского
муниципального района "

Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

кому: _______________________________
___________________________________

(наименование уполномоченного органа)
от кого: _____________________________

___________________________________
_____________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа,
удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной

почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания
уполномоченного лица)

______________________________________________
(данные представителя заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в ___________________________ .

указываются реквизиты и название документа,
выданного уполномоченным органом в результате

предоставления муниципальной услуги

Приложение (при наличии): _________________________________________.

прилагаются материалы, обосновывающие наличие
опечатки и (или) ошибки

Подпись заявителя ___________________
Дата _____________


