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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ПУДОЖСКОГО РАЙОНА



                                 РЕШЕНИЕ 

  09 июня 2026 года                                                            № 5/25 -  6                                                                                                                                    

                                                                                            12 час.00 мин.    

г. Пудож

О Положении о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в Территориальной избирательной комиссии Пудожского района

На основании подпункта «ж» пункта 10 статьи 23 Федерального закона от 12 июня 2002 года №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав граждан и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», пункта 8 части 1 статьи 7 Закона Республики Карелия от 28 апреля 2023 года №2834-ЗРК «О системе избирательных комиссий в Республике Карелия», Территориальная избирательная комиссия Пудожского района р е ш и л а: 

1. Утвердить Положение о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в Территориальной избирательной комиссии Пудожского района (прилагается).

2. Направить настоящее решение в Избирательную комиссию Республики Карелия.

3. Опубликовать настоящее решение на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Голосовали: «За» -  11, «против» - 0.

Председатель Территориальной 

избирательной комиссии

Пудожского района                                             С.В. Сухорукова

Секретарь Территориальной

избирательной комиссии 

Пудожского района -                                                    О.Б.Юшкова
Приложение   

                                                                                                                               УТВЕРЖДЕНО

   Решением Территориальной
                      избирательной комиссии 

                     Пудожского района  

                   от 09.06.2026 № 5/25-6
 Положение 
о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в Территориальной избирательной комиссии 
Пудожского района 
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке учета, использования, хранения 
и уничтожения печатей и штампов в Территориальной избирательной комиссии Пудожского района (далее - Положение) разработано 
в соответствии с Федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», Законом Республики  Карелия «О системе избирательных комиссий в Республике Карелия», Регламентом Территориальной избирательной комиссии Пудожского района, утвержденным решением Территориальной избирательной комиссии  Пудожского района от 27.06.2024 г. №140/712-5.
1.2. Положение устанавливает общие требования по учету, использованию, хранению и уничтожению печатей, штампов Территориальной избирательной комиссии Пудожского района
(далее – ТИК) и  участковых избирательных комиссий, расположенных на территории Пудожского района, (далее - УИК).
1.3. Ответственность за организацию изготовления, соблюдение условий хранения, применения и уничтожения печатей и штампов ТИК, УИК возлагается на председателя ТИК.
2. Виды печатей и штампов, применяемых в ТИК и УИК
2.1. Для оформления избирательных документов, финансовых документов ТИК, удостоверения подлинности документов ТИК или соответствия копий документов подлинникам, заверения подписи председателя ТИК  используется печать ТИК. Количество печатей – 1 штука. 
2.2. Для оформления избирательных документов, финансовых документов УИК, удостоверения подлинности документов УИК или соответствия копий документов подлинникам, заверения подписи председателя УИК  используется печать УИК. Количество печатей в каждой УИК – 1 штука. 
В случае использования на выборах на избирательных участках технических средств подсчета голосов - комплексов обработки избирательных бюллетеней (КОИБ)  для оформления избирательных бюллетеней изготавливаются печати для КОИБ. Количество печатей для КОИБ в каждой УИК  - 1 шт.
. 
2.3. Печати ТИК, УИК должны соответствовать требованиям действующего законодательства и образцам, утвержденным вышестоящими избирательными комиссиями.
2.4. Для документационного обеспечения деятельности ТИК также используются штампы. Штампы печатями не являются. Перечень и количество штампов, используемых в ТИК, установлены в приложении №  1.
3. Порядок изготовления печатей и штампов
3.1. Решение об изготовлении печатей принимает Председатель Избирательной комиссии Республики Карелия по обращению ТИК.
3.2. Изготовление печатей осуществляется при возникновении необходимости (в связи с их износом, утратой, хищением).
3.3. Допускается использование  штампов (в том числе самонаборных) для регистрации входящей/исходящей корреспонденции, заверения копий  и т.д.).
4. Порядок учета, выдачи (сдачи) печатей (штампов) 
и обеспечения их сохранности
4.1. Печати ТИК и УИК подлежат регистрации в журнале учета печатей и штампов (приложение № 2). Листы журнала должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью. ТИК выдает печати председателям УИК по акту приема-передачи (приложение № 3) на период проведения избирательной кампании. Ответственность за использование и сохранность печати УИК в период проведения избирательной кампании возлагается на председателя соответствующей УИК. По завершении избирательной кампании печать УИК возвращается в ТИК по акту приема-передачи (приложение № 3). 
4.2. Печати ТИК, УИК должны храниться в запираемых металлических шкафах или сейфах. 
4.3. Об утрате печати незамедлительно ставится в известность председатель вышестоящей комиссии. Комиссия, утратившая печать, составляет акт (приложение № 5) и передает его в вышестоящую комиссию, которая принимает решение о признании утраченной печати недействительной. 
4.4. В случае утраты печати комиссии новая печать 
изготавливается с использованием дополнительного графического символа в соответствии с установленными требованиями, в порядке, предусмотренным пунктами 3.1, 3.2 настоящего Положения
4.5. Ответственность за использование и хранение печатей ТИК, печатей УИК (вне периода избирательной кампании) возлагается на председателя ТИК.
4.6. По истечении срока полномочий ТИК, досрочного прекращения полномочий председателя ТИК, передача печатей осуществляется по акту приема-передачи (приложение № 3).
5. Проверка наличия всех печатей и штампов проводится не реже одного раза в год председателем ТИК.
6. Порядок уничтожения печатей и штампов
6.1. Пришедшие в негодность в ходе эксплуатации или выведенные 
из действия и утратившие практическое значение печати и штампы подлежат уничтожению. 
6.2. Отбор и уничтожение непригодных к использованию печатей ТИК, УИК осуществляется комиссией в составе председателя ТИК, заместителя председателя ТИК и секретаря ТИК, по акту об уничтожении печатей путем резки клише на мелкие кусочки ножницами (приложение № 4).
7. На основании акта об уничтожении печати делается отметка 
об уничтожении в журнале учета.
8. Ответственность за утрату печатей (штампов) или нарушение в их использовании
8.1. Неправомерное использование печатей, равно как и использование печатей, не предусмотренных настоящим Положением, при осуществлении ТИК и УИК юридически значимых действий, влечет недействительность документа с оттиском такой печати и ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации. 
8.2. За нарушение правил хранения печатей (штампов) или их утрату виновное лицо привлекается к дисциплинарной ответственности. 

Приложение № 1
 к Положению о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в ТИК 
Пудожского района
Перечень штампов, используемых в Территориальной избирательной комиссии Пудожского района
	№ п/п


	Наименование
	Оттиск 
	Количество

	
	
	
	


Приложение № 2
 к Положению о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в ТИК Пудожского района
ЖУРНАЛ УЧЕТА

печатей и штампов ТИК  Пудожского района
	№

п/п
	Наименование печатей и штампов 
	Оттиски печатей и штампов
	ФИО

ответственного лица
	Дата и 

подпись 

ответственного лица
	Отметка 
об уничтожении (№ акта об уничтожении, дата уничтожения), об утрате (№ акта об утрате)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
 к Положению о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в ТИК  Пудожского района
	
	Утверждаю

Председатель ТИК  
Пудожского района
__________________ ФИО
«___» ___________ 20__ г.


АКТ

приема-передачи печати

_________________ 202__ г.                                                         ______________ 
Настоящий акт составлен о том, что ______________________________________________________________ 

(ФИО председателя  избирательной комиссии, передающего печать)
передал (а), а _________________________________________ принял(а) 
(ФИО председателя избирательной комиссии, принимающего печать)
печать    УИК № __________.    
Настоящий акт составлен в двух экземплярах: по одному для каждой из сторон.
	Передал (а):

______________________
	
	Принял (а):

_______________________

	(наименование избирательной комиссии)
	
	(наименование избирательной комиссии)

	______________________
	
	________________________

	(инициалы и фамилия)
	
	(инициалы и фамилия)

	______________________
	
	________________________

	(подпись)
	
	(подпись)

	______________________________________
	
	________________________________________

	(дата)
	
	(дата)


Приложение № 4
 к Положению о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в ТИК  Пудожского района
	

	Утверждаю

Председатель ТИК
 Пудожского района
__________________ ФИО
«___» ___________ 20__ г.


Акт

уничтожения печатей и штампов

Комиссия в составе:
1. __________________________________________________________________ ,

2. __________________________________________________________________ ,

3. __________________________________________________________________ .

                                                 (должности, фамилии и инициалы членов комиссии)

произвела отбор к уничтожению утративших практическое значение и пришедших в негодность следующих печатей и штампов: 

	№ п/п
	Наименование печати (штампа)
	Оттиск печати (штампа)
	Количество печатей (штампов)
	Основание для уничтожения

	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению _______________________ (количество прописью) наименований. Записи с учетными данными сверены: 

Председатель комиссии _________________________     __________________________  
                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

Члены комиссии             _________________________      __________________________  

                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

полностью уничтожили путем ______________________________.
                                                                 (способ уничтожения) 

"____" ___________ 20___ г. 

Член комиссии             _________________________      __________________________  

                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

Член комиссии             _________________________      __________________________  

                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

После утверждения акта перечисленные документы перед уничтожением сверили с записями в акте и
Член комиссии             _________________________      __________________________  

                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

Отметки в Журнале учета печатей и штампов произвел
 __________________________________ 
            (подпись)                      (фамилия и инициалы)                           "____" ___________ 20__
Приложение № 5
 к Положению о порядке учета, использования, хранения и уничтожения печатей и штампов в ТИК Пудожского района
	

	Утверждаю

Председатель  ТИК 
Пудожского района

__________________ 

«___» ___________ 20__ г.


Акт

об утрате печати

Комиссия в составе:

1. __________________________________________________________________ ,

2. __________________________________________________________________ ,

3. __________________________________________________________________ .

                            (должности, фамилии и инициалы членов комиссии)
составила настоящий акт об утрате  печати ___________________________________________________

                                                                                           (наименование печати)
Член комиссии                _________________________     __________________________  

                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

Член  комиссии             _________________________      __________________________  

                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

Член комиссии                _________________________     __________________________  

                                                           (подпись)                                  (фамилия и инициалы)

__________________________________ 
            (подпись)                      (фамилия и инициалы)                           "____" ___________ 20__

Лист согласования

	п/п
	Должность
	Дата 
	Подпись
	ФИО

	1. 
	Председатель ТИК Пудожского района
	     
	
	Сухорукова С.В.


	2. 
	
	
	
	

	3. 
	Заместитель председателя ТИК Пудожского района
	
	
	Жихарева Л.И.


	4. 
	Секретарь ТИК Пудожского района
	
	
	Юшкова О.Б.

	5. 
	
	
	
	


� Данный пункт включается в Положение дополнительно в случае принятия решений о применении КОИБ на избирательных участках.






