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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

 Совет  Пудожского муниципального района

      XXIХ   заседание   III  созыва

Решение     №  255 
  от  25 ноября 2016 года

«Об утверждении Регламента представительного органа Пудожского муниципального района»

В соответствии с частью 3 статьи 43 Федерального Закона Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Пудожского муниципального района Совет Пудожского муниципального района 

РЕШИЛ:

1. Утвердить прилагаемый Регламент представительного органа Пудожского муниципального района.
2. Решение III сессии Совета Пудожского муниципального района I созыва от 01.12.2006 года № 19 «Об утверждении Регламента работы Совета Пудожского муниципального района», Решение II сессии Совета Пудожского муниципального района II созыва от 16.12.2009 года № 21 «О внесении изменений в Решение III сессии Совета Пудожского муниципального района I созыва от 01.12.2006 года № 19 «Об утверждении Регламента работы Совета Пудожского муниципального района» признать утратившими силу.
3. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
Глава Пудожского муниципального района, 

Председатель Совета Пудожского муниципального района                                Г.В. Никонова

Приложение к Решению XXIX заседания Совета Пудожского муниципального района III созыва от 25.11.2016 года № 255
РЕГЛАМЕНТ            

представительного органа Пудожского муниципального района
Раздел 1. Общие положения
Статья 1. Правовые основы деятельности Совета

Совет Пудожского муниципального района (далее - Совет) является представительным органом муниципального образования «Пудожский муниципальный район» и осуществляет свои полномочия по решению вопросов местного значения в пределах компетенции, установленной законодательством Российской Федерации и Республики Карелия, Уставом Пудожского муниципального района» (далее - Устав).
Порядок деятельности Совета определяется Конституцией  и законами Российской Федерации, Конституцией законами  Республики Карелия, Уставом и настоящим Регламентом.

Настоящий Регламент определяет порядок деятельности Совета.
Статья 2. Состав и юридический статус Совета

1. В состав Совета входит 24 депутата.

Совет состоит из глав поселений входящих в состав Пудожского муниципального района и  из депутатов Советов этих поселений, избираемых Советами поселений из своего состава в соответствии с равной, независимо от численности населения поселения, нормой представительства. 

Срок полномочий депутатов Совета 5 лет.
2. Совет обладает правами юридического лица, может иметь в оперативном управлении обособленное имущество, расчетный счет в банке,  печать со своим полным наименованием и использованием герба Республики Карелия,  штампы и бланки со своим наименованием и эмблемой и другие реквизиты, утверждаемые и регистрируемые в установленном законодательством порядке.
Статья 3. Принципы деятельности Совета

1. Деятельность Совета основывается на принципах политического многообразия, коллективного, свободного обсуждения вопросов, гласности, ответственности и подотчетности перед Советом создаваемых им органов, избираемых или утверждаемых должностных лиц, широком привлечении граждан к управлению общественными делами на территории Пудожского муниципального района, постоянном учете общественного мнения.

2. В деятельности Совета каждому депутату обеспечиваются условия для беспрепятственного и эффективного осуществления своих прав и обязанностей, установленных Конституцией  и законами Российской Федерации, Конституцией законами  Республики Карелия, Уставом Пудожского муниципального района и настоящим Регламентом.
Раздел 2. Права и обязанности депутата Совета.

Статья 4. Права депутата Совета.

Депутат Совета вправе:
1) избирать и быть избранным в Совет;

2) высказывать мнение по персональному составу создаваемых Советом органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых Советом;

3) предлагать вопросы для рассмотрения Советом;

4) вносить предложения о заслушивании отчета любой постоянной, временной комиссии Совета либо должностного лица органов местного самоуправления Пудожского муниципального района;

5) вносить в Совет предложения о необходимости проведения проверок исполнения государственными и общественными органами, организациями, расположенными на территории Пудожского муниципального района, решений Совета;

6) обращаться с депутатскими запросами к должностным лицам органов местного самоуправления Пудожского муниципального района, руководителям организаций, руководителям местных общественных организаций по вопросам компетенции Совета;
7) вносить в Совет предложения о проведении депутатских проверок по вопросам, относящимся к ведению Совета;

8) вносить предложения о необходимости разработки нового или изменении действующего решения Совета, вносить проекты решений Совета или предложения по внесению в них изменений и (или) дополнений;
9) участвовать в прениях, задавать вопросы докладчикам и содокладчикам, а также председательствующему, получать ответы на них;
10) вносить поправки к проектам решений, принимаемых Советом, оглашать на заседаниях Совета обращения граждан, имеющие общественное значение;
11) знакомиться с протоколами заседаний Совета;

12) пользоваться другими правами, установленными настоящим Регламентом 

Статья 5. Обязанности депутата Совета.

1. Депутат Совета обязан:

1) присутствовать на заседаниях Совета;

2) соблюдать положения настоящего Регламента;

3) выполнять решения Совета;

4) выполнять постановления (распоряжения) председателя Совета, регламентирующие деятельность Совета и комиссий;

 5) регулярно,  не менее двух раз в год, отчитываться перед избирателями.

2. Неоднократное, свыше двух раз, отсутствие депутата без уважительных причин на заседаниях Совета, равно как и на заседаниях рабочих органов и комиссий, образованных Советом, членом которых он является, может повлечь за собой принятие Советом решения об обращении в Совет соответствующего поселения об инициировании в отношении этого депутата процедуры ротации. Уважительными причинами отсутствия депутата на заседании Совета считаются болезнь депутата, нахождение его в отпуске, смерть родственника депутата либо другие причины, признанные таковыми председателем Совета или его заместителем.

Раздел 3. Структура Совета и рабочие органы Совета

Статья 6. Структура Совета.
Структура Совета:

1) председатель Совета;

2) заместитель председателя Совета;

3) постоянные комиссии Совета:

      а)   комиссия по вопросам финансов и бюджетных отношений;
      б)   комиссия по социальным вопросам;

      в)   комиссия по вопросам муниципальной политики;

      г)   комиссия по вопросам экономики и имущественных отношений.
4) временные комиссии и рабочие группы Совета;
5) депутатские объединения;
6) аппарат Совета.
Статья 7. Председатель Совета

1. Организацию деятельности Совета осуществляет глава Пудожского муниципального района, который является  председателем Совета.
Глава Пудожского муниципального района, избранный из состава Совета и являющийся его председателем, осуществляет свои полномочия на непостоянной основе. Главе Пудожского муниципального района, осуществляющему свои полномочия на непостоянной основе, возмещаются расходы, связанные с осуществлением полномочий главы Пудожского муниципального района. 

2. Председатель Совета избирается Советом из своего состава тайным голосованием на срок полномочий Совета.

3. Кандидаты на должность Председателя Совета предлагаются депутатами Совета, в том числе путем самовыдвижения. Обсуждения кандидатур проводится по всем кандидатам на должность Председателя Совета на заседании открыто.

Каждый кандидат имеет право выступить с изложением своего мнения.

По результатам обсуждения секретарь заседания Совета формирует бюллетень для голосования. В бюллетень вносятся в алфавитном порядке кандидатуры, по которым не последовало самоотвода.

В тексте бюллетеня указывается, по какому вопросу проводиться голосование, дата проведения голосования, фамилии, имена, отчества кандидатов.

В бюллетене для тайного голосования должны быть указаны возможные варианты голосования: «ЗА», «ПРОТИВ», «ВОЗДЕРЖАЛСЯ».

Форма бюллетеня утверждается простым большинством голосов от установленного числа депутатов Совета.

4. Депутат Совета, принимающий участие в голосование, должен оставить в бюллетене не более одного кандидата, остальные фамилии вычеркиваются. Если в бюллетень для тайного голосования включен только один кандидат, то депутаты должны оставить в бюллетене тот вариант ответа, который сочтут нужным, остальные варианты вычеркиваются.

5. По итогам голосования и официального объявления результатов подсчета голосов Совет принимает одно из следующих решений:

1) об избрании Председателя Совета;

2) о проведении второго тура голосования;

3) о проведении повторных выборов с новым выдвижением кандидатов.

6. Избранным на должность Председателя Совета считается кандидат, набравший не менее 2/3 (двух третей) голосов депутатов от числа избранных в Совет.

7. Если в бюллетень для тайного голосования внесено более двух кандидатов на должность Председателя Совета и ни один из них не набрал 2/3 (двух третей) голосов, то проводиться второй тур голосования по двум кандидатам, набравшим наибольшее число голосов.

Если после второго тура голосования избрание не состоялось, либо в бюллетень для голосования первоначально было внесено не более двух кандидатов, и никто из них не набрал необходимого числа голосов, то проводятся повторные выборы с новым выдвижением кандидатов в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.
Статья 8. Полномочия Председателя Совета

1. Председатель Совета осуществляет следующие полномочия:

1) представляет Совет в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и организациями, без доверенности действует от имени Совета;

2) руководит работой Совета;

3) подписывает и обнародует в порядке, установленном настоящим Регламентом, нормативные правовые акты, принятые Советом;

4) вправе требовать созыва внеочередного заседания Совета;

5) осуществлять руководство подготовкой заседаний Совета и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета;

6) созывает заседания Совета, доводит до сведения депутатов Совета и населения место и время их проведения, а также проект повестки дня;

7) ведет заседания Совета;

8) подписывает протоколы заседаний и иные акты Совета;

9) координирует деятельность постоянных комиссий, комитетов, депутатских групп;

10) осуществляет иные полномочия в соответствии с Уставом Пудожского муниципального района, настоящим Регламентом, иными нормативными правовыми актами.

2. Председатель Совета вправе:
1) задавать вопросы выступающему участнику заседания Совета для уточнения формулировки внесенного им предложения;

2) вносить собственные предложения или компромиссные формулировки, не снимая с голосования ни одного из предложений депутатов без их согласия.

3. Председатель Совета не вправе:

1) высказываться по существу обсуждаемого вопроса во время выступления других лиц;

2) прерывать выступление участника заседания Совета, если тот не выходит за рамки отведенного времени и не нарушает положений настоящего Регламента.
4. Полномочия  председателя Совета начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного главы Пудожского муниципального района.

5. Полномочия Председателя Совета прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;
3) удаления в отставку в соответствии со статьей 74.1 Федерального закона от 06.09.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона от 06.09.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

6) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

9) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства – участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;
10) отзыва избирателями;
11) установленной в судебном порядке стойкой неспособности по состоянию здоровья осуществлять полномочия Председателя Совета;

12) преобразования муниципального образования, осуществляемого в соответствии с частями 4, 6 статьи 13 Федерального закона от 06.09.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения муниципального образования;
13) в связи с утратой доверия Президента Российской Федерации в случаях:

а) несоблюдения Председателем Совета, их супругами и несовершеннолетними детьми запрета, установленного Федеральным законом "О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами";

б) установления в отношении избранных на муниципальных выборах главы муниципального района, факта открытия или наличия счетов (вкладов), хранения наличных денежных средств и ценностей в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владения и (или) пользования иностранными финансовыми инструментами в период, когда указанные лица были зарегистрированы в качестве кандидатов на выборах соответственно главы муниципального района, главы городского округа.
В случае досрочного прекращения полномочий Председателя Совета,   новый Председатель Совета избирается Советом на заседании Совета из числа депутатов на срок полномочий Совета.

Статья 9. Заместитель председателя Совета

1. Заместитель председателя Совета избирается из состава депутатов открытым голосованием простым большинством голосов от установленного числа депутатов на срок полномочий Совета.
Кандидатура на должность заместителя председателя Совета предлагается председателем этого Совета.

Решение об освобождении заместителя председателя Совета от должности принимается простым большинством голосов от установленного числа депутатов Совета.

2. Заместитель  председателя   Совета  выполняет свои функции на непостоянной основе в соответствии с распределением обязанностей, установленных Советом, и поручениями  председателя Совета.
3. Заместитель председателя Совета  исполняет обязанности председателя Совета  в  случае досрочного прекращения полномочий председателя Совета, до избрания нового председателя Совета, а также в случае отсутствия председателя Совета, невозможности выполнения им своих обязанностей. 
Статья 10. Постоянные комиссии Совета

1. Совет Пудожского муниципального района формирует из числа депутатов на срок своих полномочий постоянные комиссии. 
2. Структура, порядок формирования, полномочия и организация работы постоянных комиссий определяются положением о постоянных комиссиях, принимаемым решением  Совета Пудожского муниципального района.

3. Депутат может быть членом не более одной постоянной комиссии.

4. Депутат выводится из состава постоянной комиссии по его письменному заявлению либо по представлению соответствующей постоянной комиссии. 

5. Постоянная комиссия большинством голосов от числа членов постоянной комиссии может принять решение о прекращении своей деятельности. Решение о прекращении деятельности постоянной комиссии утверждается на заседании Совета.
6. Председатели    (заместители   председателя)   постоянных комиссий избираются  на  заседаниях  соответствующих комиссий  из числа депутатов, входящих в их состав. Решение об их избрании утверждается на заседании  Совета Пудожского муниципального района.
7. Председатель постоянной комиссии может быть освобожден от должности на заседании соответствующей постоянной комиссии большинством голосов от числа членов постоянной комиссии.

8. Вопрос об освобождении от должности председателя постоянной комиссии рассматривается соответствующей постоянной комиссией при поступлении личного заявления председателя (заместителя председателя) постоянной комиссии или по предложению депутата - члена соответствующей постоянной комиссии.

 9. Вопрос об освобождении от должности председателя постоянной комиссии рассматривается в его присутствии либо в его отсутствие без уважительной причины. При этом председатель (заместитель председателя) постоянной комиссии вправе выступить с отчетом о своей деятельности.

10. Решение об освобождении от должности председателя постоянной комиссии утверждается Советом по представлению постоянной комиссии.

 11. Заседания постоянной комиссии проводятся в соответствии с планом её работы либо по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. При определении периодичности проведения заседаний постоянной комиссии следует исходить из периодичности проведения заседаний Совета. На заседаниях постоянной комиссии рассматриваются  вопросы выносимые на заседание, проекты решений, информационные материалы, обращения депутатов и граждан, а так же иные документы поступившие в Совет.
12. Заседание постоянной комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее половины от общего числа членов постоянной комиссии.

 13. Председательствует на заседании постоянной комиссии председатель постоянной комиссии либо по его поручению один из членов комиссии.

14. В заседании постоянной комиссии вправе участвовать с правом совещательного голоса депутаты, не являющиеся членами постоянной комиссии.
15. Каждое заседание постоянной комиссии оформляется протоколом, который ведётся и подписывается председателем этого комиссии.
16.  Решения постоянной комиссии принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов постоянной комиссии.
17. Председатели постоянной комиссии составляют план работы комиссии, утверждают его у председателя Совета и периодически не менее одного раза в год, отчитываются на заседании о своей деятельности.

Статья 11. Контрольные функции Совета

1. Совет осуществляет контроль над соблюдением на территории муниципального района положений Устава муниципального района, принимаемых Советом нормативно-правовых актов, исполнением бюджета района, программ развития района, над деятельностью администрации муниципального  района.

2. Совет вправе создавать постоянную контрольную комиссию и другие временные комиссии для осуществления контрольных функций за деятельностью главы администрации района и подчиненных ему структур, для контроля и проверки выполнения решений Совета, постановлений и распоряжений главы администрации района.

Контрольная комиссия Совета формируется из числа депутатов, выдвигаемых от каждой постоянной комиссии, и утверждается решением Совета.

Заседания постоянной контрольной комиссии проводятся не реже одного раза в квартал с докладом о результатах работы на заседаниях Совета.

3. Механизм осуществления контрольных функций определяется Положением о постоянной контрольной комиссии Совета.

Совет, осуществляя контрольные функции, не вмешивается в финансово-хозяйственную и исполнительно-распорядительную деятельность администрации района, главы администрации района.

Статья 12. Временные депутатские комиссии 

1. Совет вправе создавать временные комиссии для подготовки и рассмотрения конкретных вопросов по предметам своего ведения, деятельность которых ограничивается:

1) определенным периодом, на который создается временная комиссия;

2) определенной задачей, для решения которой создается временная комиссия.
2. Образование временной комиссии оформляется решением Совета, в котором указываются:

         1) наименование временной комиссии;

2) количественный и персональный состав членов временной комиссии;

3) председатель временной комиссии;

4) задача, для решения которой они создаются.

3. Организация и порядок деятельности временной комиссии определяются ими самостоятельно.

4. По результатам своей работы временная комиссия представляет Совету доклад по существу вопроса, в связи с которым они были созданы. Члены комиссии, имеющие особое мнение, вправе огласить его на заседании Советом.

5. Временная комиссия прекращают свою деятельность:

1) по истечении периода, на который они были созданы;

2) в случае решения задачи, для достижения которой они создавались;

3) в иных случаях по решению Совета.

Статья 13. Депутатские объединения

1. Депутаты Совета могут объединяться в депутатские объединения в форме депутатских фракций или депутатских групп. Депутатские фракции создаются по политическому принципу, депутатские группы – по территориальному, профессиональному или иному неполитическому принципу. В состав депутатской фракции или депутатской группы должно входить не менее пяти депутатов Совета. Депутат может быть членом только одной депутатской фракции.
2.  Для регистрации депутатского объединения депутаты, решившие его создать, направляют письменное заявление председателю Совета. В заявлении указывается название депутатской фракции или депутатской группы, фамилии и округа депутатов, в них вошедших. После регистрации заявления депутатская фракция или депутатская группа считаются зарегистрированными. Председатель Совета информирует депутатов о создании депутатской фракции или депутатской группы и о ее персональном составе на ближайшем  заседании Совета.

3.  Положение о депутатском объединении утверждается на его заседании. Один экземпляр положения предоставляется председателю Совета.

4. Руководитель депутатского объединения, либо депутат, уполномоченный выступать от имени депутатского объединения, может выступать с содокладами по проектам муниципальных правовых актов продолжительностью до пяти минут.

5.  Финансовое, организационное, материальное и информационное обеспечение деятельности депутатского объединения производится за счет этого объединения. Сведения о деятельности депутатского объединения могут оглашаться на заседании Совета его руководителем.
6.  Руководитель депутатской фракции или депутатской группы обязан информировать председателя Совета и депутатов об изменениях в персональном составе депутатского объединения либо о прекращении его деятельности. В случае, если численность депутатского объединения становится менее пяти депутатов, оно прекращает свою деятельность. 
6.1. Депутаты могут создавать следующие депутатские объединения:

- депутатские фракции

- иные депутатские объединения

6.2. Депутатская фракция может состоять не менее чем из 5 депутатов Совета. Один депутат не может быть членом более одной фракции.

Фракция считается зарегистрированной после получения Председателем Совета письменного извещения с указанием наименования фракции, фамилий, номеров округов (названий избирательных объединений) депутатов.

Фракция имеет право готовить проекты решений Совета и вносить вопросы на заседание в порядке, определенном Регламентом.

6.3. Депутатское объединение может состоять из депутатов различных фракций, а также депутатов, не входящих в состав ни одной фракции.

Депутатское объединение может состоять не менее чем из 5 депутатов Совета.

Депутатское объединение считается зарегистрированным после получения Председателем Совета письменного извещения с указанием наименования создаваемого объединения, фамилий, номеров округов (названий фракций) депутатов.

Депутатское объединение имеет право готовить проекты решений Совета и вносить вопросы на заседание в порядке, определенном Регламентом.

Раздел 4. Организация и порядок работы Совета 

Статья 14. Заседание Совета
1. Основной формой работы Совета является заседание — общее заседание Депутатов, на котором решаются вопросы, отнесенные законодательством и Уставом к его компетенции. Заседания Совета проводятся в рабочие дни с 10 часов с перерывом на 15-20 минут через каждые полтора часа работы. По решению Совета может быть установлено иное время начала заседания и режим работы. Внеочередной перерыв может быть объявлен по требованию депутатов.

Продолжительность заседания Совета определяется в зависимости от количества и объема рассматриваемых на нем вопросов. Совет может принимать решение о продлении работы заседания или о перерыве в его проведении.

2. Первое заседание вновь избранного Совета созывает распоряжением Председатель Совета предыдущего созыва за 20 дней до начала работы вновь избранного Совета Пудожского муниципального района. Первое заседание ведет старейший депутат. После избрания Председателя Совета заседание ведет Председатель Совета.

 На первом заседании Совета нового созыва   решается вопрос об образовании постоянных комитетов (комиссий) Совета, их наименовании и персональном составе.

          Заседания Совета созываются председателем Совета по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.

Внеочередное заседание Совета может созываться по инициативе не менее одной трети от числа депутатов, избранных в Совет, по решению Координационного Совета, по инициативе главы Пудожского муниципального района и главы администрации Пудожского муниципального района. Предложение о созыве заседания должно содержать вносимые на рассмотрение вопросы и проекты решений.

3. Заседание  Совета правомочно, если  на нем присутствует не менее 50 процентов от числа избранных депутатов.

Если к началу заседания присутствует менее 50 процентов от числа избранных депутатов, то по распоряжению председателя Совета она переносится на другое время. В этом случае в письменном извещении каждому депутату Совета, кроме места и времени проведения заседания, сообщается, что если на заседании Совета вновь зарегистрируется менее 50 процентов от числа избранных депутатов или после регистрации часть депутатов  откажется от участия в работе заседания, заседание считается правомочной при наличии большинства депутатов, избранных в Совет.

4. Совет созывается на очередное заседание, в соответствия с планом работы Совета. Предварительная повестка дня Совета формируется председателем Совета в соответствии с планом работы Совета и по предложениям депутатов Совета, главы администрации.
5. Распоряжение о созыве Совета, времени и месте его проведения публикуется в официальных средствах массовой информации, не позднее чем за десять дней, а о созыве внеочередной сессии - не позднее чем за пять дней до даты проведения заседания Совета.

Председатель Совета, глава администрации или депутат Совета вправе внести дополнения в повестку дня не позже, чем за 5 дней до дня проведения заседания.

6. О времени и месте проведения заседания депутату Совета сообщается не позднее, чем за 5 рабочих дней до заседания, о невозможности присутствовать на заседании Совета депутат обязан заблаговременно проинформировать председателя Совета или его заместителя.

7. Администрация, по поручению председателя Совета, а также по предложениям председателей постоянных комиссий приглашает на заседания представителей органов государственной власти, органов местного самоуправления, руководителей структурных подразделений администрации и финансового управления, других должностных лиц, представителей общественных организаций, руководителей предприятий и организаций не позднее, чем за 5 дней до даты его проведения.

Председательствующий информирует депутатов Совета о лицах, приглашенных и присутствующих на заседание. Приглашенные лица с разрешения председательствующего могут выступать и давать справки по рассматриваемому вопросу.

8. Перед началом работы Совета, а также после перерыва в процессе заседания Совета проводится регистрация присутствующих депутатов Совета, организуемая секретариатом Совета. По результатам регистрации председательствующий информирует участников заседания о наличии или отсутствии кворума. Перед проведением тайного или поименного голосования проводится дополнительная регистрация присутствующих на заседания депутатов. По предложению председателя Совета, депутатов Совета регистрация может быть проведена в ходе заседания.

9. Заявления о предоставлении слова подаются депутатами в секретариат заседания с указанием фамилии, имени, отчества депутата. Заявления нумеруются руководителем секретариата и передаются председательствующему. Выступающий на заседании Совета, не вправе нарушать правила этики, употреблять в своей речи грубые и  оскорбительные (унизительные) выражения порочащие честь и достоинство депутатов Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных правил, председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего заседания.

10. Заседания Совета проводятся, как правило, в форме открытых заседаний. На заседании Совета имеют право присутствовать представители средств массовой информации, трудовых коллективов, общественных объединений, политических партий, жители Пудожского муниципального района.

Присутствующие и приглашенные лица обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председательствующего. В случае нарушения порядка со стороны присутствующих лиц, председательствующий вправе после предупреждения удалить нарушителей из зала.

11. О ходе работы заседания, принятых на нем решениях средства массовой информации оповещаются не позднее, чем в пятидневный срок или иной срок, установленный решением заседания Совета.

Протокол заседания Совета оформляется секретарем в течение 10 дней и подписывается председателем Совета.

Решения, принятые Советом, в течение 5 дней направляются главе Пудожского муниципального района для подписания и обнародования.
Статья 15.  Счетная комиссия.
1. Подсчет голосов депутатов Совета при открытом голосовании производится секретарём, избираемым из состава депутатов Совета в начале работы заседания, либо счетной комиссией, численность и состав которой определяется на заседании Совета.

2. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию в количестве не менее трех человек. В счетную комиссию не могут входить лица, в отношении которых проходит голосование, а также председатель Совета и заместитель председателя Совета.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии. Решения счетной комиссии принимаются открытым голосованием большинством голосов от числа избранных членов счетной комиссии.

Протокол об избрании председателя и секретаря счетной комиссии решением Совета не утверждается.

3. В счетную комиссию не могут входить депутаты, чьи кандидатуры выдвинуты в состав избираемых органов или на выборные должности.

4. Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном ею количестве. В бюллетене должно помещаться указание о порядке его заполнения.

Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и доводятся до сведения депутатов председателем счетной комиссии.

4. О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протоколы, которые подписываются всеми членами счетной комиссии. По докладу счетной комиссии Совет открытым голосованием принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.

5. При выявлении нарушений процедуры голосования, предусмотренной настоящим Регламентом, обнаружении ошибок счетной комиссии при подсчете голосов, несоответствия принятого Советом решения другим нормативным правовым актам, недостоверности информации, использованной при принятии решения, проводится повторное голосование.

Повторное голосование является окончательным, а первоначально принятое решение Совета признается при этом недействительным, о чем делается соответствующая запись в протоколе заседания Совета.

В соответствии с решением Совета повторное голосование в течение одного заседания по одному и тому же вопросу допускается один раз и проводится исключительно по требованию председателя Совета или любого из депутатов этого Совета.

Статья 16. Формирование повестки дня сессии Совета.
1. Повестка дня заседания Совета состоит из трех частей:

1) основные вопросы;

2) разное;

3) информационные сообщения.

Основными вопросами являются вопросы рассмотрения проектов решений нормативного характера, устанавливающих правила, обязательные для исполнения на территории муниципального образования, и вопросы, отнесенные Уставом к компетенции Совета.

В раздел “разное” включаются вопросы по организации деятельности депутатов и Совета, кадровые вопросы, вопросы, решение которых имеет поручительный характер, и иные вопросы, не требующие предварительной проработки в органах Совета.

К информационным сообщениям относятся заявления и обращения депутатов, сообщения должностных лиц и руководителей структурных подразделений администрации и иные вопросы, носящие информационный характер.

2. В начале работы заседания Совета по представлению председательствующего на основе поступивших предложений депутатов, постоянных и иных комиссий Совета, депутатских фракций, главы администрации и с учетом предложений собраний граждан обсуждается и принимается «за основу» большинством голосов от числа присутствующих на заседании Совета депутатов повестка дня заседания и порядок рассмотрения вопросов.

3. После принятия проекта повестки дня заседания за основу, рассматриваются предложения по дополнениям и изменениям повестки дня заседания Совета. Правом на внесение таких предложений обладают председатель Совета, депутаты Совета, глава администрации Пудожского муниципального района.

Предложения и замечания по проекту повестки дня, а также по порядку рассмотрения вопросов передаются председателем Совета, депутатами Совета, главой администрации Пудожского муниципального района в секретариат Совета письменно либо излагаются ими устно при обсуждении проекта повестки дня. Предложения и замечания, поступившие в письменном виде, передаются секретариатом председательствующему, который оглашает их в порядке поступления.

4. Вопрос о включении поступивших предложений в повестку дня и исключение вопроса из проекта повестки дня заседания решается путем голосования по каждому предложению и принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов Совета за исключением случаев, предусмотренных настоящим Регламентом.

5. После принятия решения по каждому предложению повестка дня заседания утверждается в окончательной редакции.
6. Подлежат обязательному включению в повестку дня заседания Совета:

    1) вопросы, предусмотренные планом работы Совета,  по которым подготовлены проекты решений в соответствии с настоящим Регламентом, а так же предложения председателя Совета; 
    2) предложения главы администрации, касающиеся разработки и утверждения планов и программ развития муниципального образования, получения и использования финансовых ресурсов, укрепления общественного порядка, охраны прав и свобод граждан, направленные  в Совет в соответствии с настоящим Регламентом;

    З) протесты, представления, предложения прокуратуры Пудожского района на решения Совета.

Муниципальные правовые акты, внесенные главой Пудожского муниципального района и включенные в повестку дня заседания, рассматриваются в первоочередном порядке.

7. После утверждения повестки дня заседания все последующие изменения в нее вносятся, если за них проголосовало не менее двух третей депутатов Совета, присутствующих на заседании Совета.

8. Повестка дня Совета формируется таким образом, чтобы в ней был предусмотрен резерв времени для обращения депутатов Совета с вопросами к председателю Совета, главе администрации, должностным лицам администрации и иным лицам, присутствующим на заседании Совета.

Вопросы депутаты Совета при этом могут задавать письменно или устно. Если рассмотрение вопроса не завершено, то его рассмотрение продолжается на следующий день, если депутаты большинством голосов от числа присутствующих на сессии Совета не примут другого решения.

9. По вопросам, связанным с принятием актов декларативного характера и с депутатскими запросами, инициаторы  внесения должны представить проект решения.

10. По вопросам «разное» прения не открываются, решения Совета не принимаются, голосование не проводится. На рассмотрение данных вопросов отводится до 30 минут, данные вопросы рассматривается при наличии записавшихся для выступлений депутатов в порядке очередности. Информация о выступившем депутате и о вопросе вносится в протокол заседания.

11. Процедура рассмотрения информационных сообщений включает сообщение и ответы докладчика на вопросы в связи с заслушанным сообщением.

Информационное сообщение принимается к сведению.

Статья 17. Закрытые заседания Совета

1. По решению Совета может быть проведено закрытое заседание. Закрытые заседания могут проводиться по любому из вопросов, входящих в компетенцию Совета, если за это решение проголосовало более половины депутатов, присутствующих на заседании.

2. Глава администрации Пудожского муниципального района, председатель Пудожского районного суда, депутаты Законодательного Собрания РК, депутаты Государственной Думы Федерального Собрания РФ, члены Совета Федерации Федерального Собрания РФ, прокурор Республики Карелия, прокурор Пудожского района вправе присутствовать на любых, в том числе закрытых, заседаниях Совета и его органов.

Другие лица могут присутствовать на закрытых заседаниях Совета только при наличии специальных пропусков, оформляемых по письменному разрешению Председателя Совета или по его поручению - его заместителя.

3. Запрещается проносить на закрытое заседание Совета и использовать в ходе закрытого заседания фото-, кино- и видеотехнику, средства телефонной и радио связи. Представители средств массовой информации на закрытые заседания Совета не допускаются.

Депутаты, другие лица, присутствующие на закрытом заседании Совета, вправе использовать полученную информацию только в соответствии с ограничениями, установленными законодательством, а также решениями Совета для каждого вида информации.

Статья 18.  Порядок проведения заседания
1. Заседание Совета ведет председатель Совета.

В случае временного отсутствия председателя Совета (болезнь, отпуск, командировка и т.д.) заседание Совета ведет заместитель председателя Совета.

2. Председательствующий на заседании: 

1) объявляет об открытии и о закрытии заседания;

2) ведет заседание;

3) предоставляет слово для выступления в порядке очередности поступления предложений в соответствии с повесткой заседания, а в необходимых случаях может изменить очередность выступлений с обоснованием такого изменения;

4) обеспечивает соблюдение положений Регламента Совета и порядок в зале заседания, в том числе предупреждает депутата о нарушении положений Регламента Совета;

5) вносит предложение об удалении из зала заседания лица, не являющегося депутатом, при нарушении им порядка в зале заседания;

6) предоставляет слово по порядку ведения заседания;

7) ставит на голосование вопросы, содержащиеся в повестке дня заседания;

8) ставит на голосование каждое предложение депутатов в порядке очередности их поступления;

9) организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

10) организует ведение протокола заседания, подписывает протокол заседания;

11) организует проведение консультаций с депутатами, специалистами в целях преодоления разногласий и разрешения вопросов, возникающих в ходе заседания;

12) участвует в рассмотрении вопросов в порядке, определенном Регламентом Совета;

13) осуществляет иные права и обязанности, определенные Регламентом Совета.

3. Во время заседания председательствующий не вправе комментировать выступления, давать характеристику выступающим. 

4. На заседаниях Совета депутаты вправе:

- участвовать в прениях;

- вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов и проектов решений Совета, к повестке дня заседания Совета;

- предлагать кандидатуры избираемых и назначаемых Советом должностных лиц;

- высказывать свое мнение по кандидатурам должностных лиц избираемых, назначаемых и утверждаемых (согласуемых) Советом;

- давать справки и информацию по обсуждаемым вопросам;

- задавать вопросы докладчикам, содокладчикам, авторам поправок при обсуждении, выступающим на заседании официально приглашенным лицам, юрисконсульту администрации и начальнику управления делами по существу обсуждаемых вопросов, инициаторам внесения изменений в повестку дня при ее обсуждении;

- пользоваться иными, установленными настоящим Регламентом, правами.

Каждый депутат на заседании Совета вправе выступать при обсуждении повестки дня, в прениях, при обсуждении поправок к проектам решений, сообщении информации и справок по обсуждаемым вопросам, по мотивам голосования. В прениях депутаты выступают по очереди в соответствии со списком желающих выступить.

Каждый депутат имеет право свободно высказывать свое мнение для внесения по его желанию в протокол заседания Совета по всем обсуждаемым вопросам, равно как и о законности всего происходящего на заседании Совета. Депутат имеет право на выступление после предоставления ему слова.

Предложения, высказанные депутатом в ходе выступления по его просьбе, заносятся в протокол заседания Совета.

Каждый депутат выступает лично, передача права на выступление в пользу другого лица не допускается.

Председательствующий на заседании обязан предоставить слово для выступления в прениях, при обсуждении поправок к проектам решений, для сообщения информации и справок субъектам права правотворческой инициативы.

Присутствующие на заседании Совета депутаты Государственной Думы Российской Федерации и Законодательного Собрания Республики Карелия пользуются на заседании Совета вышеуказанными правами за исключением права внесения предложений по повестке дня, внесения поправок к проектам решений Совета, предложениями кандидатур должностных лиц, избираемых, назначаемых, утверждаемых Советом. Депутаты Государственной Думы Российской Федерации и Законодательного Собрания Республики Карелия также не вправе задавать вопросы при обсуждении повестки дня Совета.

С согласия большинства присутствующих на заседании депутатов Совета председательствующий предоставляет слово для выступления в прениях, при обсуждении поправок к проектам решений Совета, сообщения информации и справок присутствующим на заседании не депутатам Совета.
Председательствующий на заседании обязан предоставить слово для выступления в прениях, при обсуждении поправок к проектам решений, для сообщения информации и справок субъектам правотворческой инициативы или их представителям. 

Глава Республики Карелия, Председатель Законодательного Собрания Республики Карелия, депутаты Государственной Думы и члены Совета Федераций Федерального Собрания Российской Федерации, Председатель Конституционного Суда Республики Карелия, Председатель Верховного Суда Республики Карелия, Премьер-министр Правительства Республики Карелия, заместители Премьер-министра Правительства Республики Карелия, члены и представители Правительства Республики Карелия, Глава администрации Пудожского муниципального района, Председатель Пудожского районного Суда, имеют равные с депутатами права взять слово для выступления, при обсуждении поправок к проектам решений, сообщений информации и справок по обсуждаемым вопросам, формулировании вопросов (за исключением вопросов при обсуждении повестки дня заседания) в соответствии с нормами настоящего Регламента. Прокурор Республики Карелия и его заместители, прокурор Пудожского района и его заместители на заседании Совета пользуются правом внеочередного выступления в прениях. Указанные лица вправе задавать вопросы на заседании Совета в порядке, определенном для депутатов Совета.
5. Выступающий в прениях по обсуждаемому вопросу депутат может получить слово для повторного выступления только после того, как выступят по одному разу все записавшиеся на выступление по данному вопросу. Заявления о предоставлении слова для выступления в прениях подаются депутатами и другими присутствующими лицами, в секретариат с указанием фамилии, имени, отчества. Другие, присутствующие на заседании Совета лица, дополнительно указывают занимаемую должность. Заявления депутатов нумеруются в секретариате и передаются председательствующему на заседании. Изменение очередности выступления депутатов допускаются только в случае невозможности выступления записавшегося в порядке очереди. О невозможности выступить в порядке очереди записавшийся извещает секретариат. Лица, записавшиеся для выступления, вправе от него отказаться.

Выступающий в Совете не вправе нарушать правила этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета и других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных правил председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего дня заседания.       
6. Председательствующий на заседании Совета вправе:

а) в случае нарушения положений настоящего Регламента предупреждать депутата Совета, а при повторном нарушении лишать его слова. Депутат Совета, допустивший грубые, оскорбительные выражения в адрес председательствующего, других депутатов, лишается слова без предупреждения;

б) предупреждать выступающего депутата Совета, в случае его отклонения от темы выступления, а при повторном нарушении лишать его слова;

в) указывать на допущенные в ходе заседания нарушения положений Конституции Российской Федерации, федеральных конституционных законов, федеральных законов, законов Республики Карелия, Устава, настоящего Регламента, а также исправлять фактические ошибки, допущенные в выступлениях;

г) удалять из зала заседаний приглашенных лиц, мешающих работе Совета.

д) пользоваться всеми права депутата Совета.

Председательствующий на заседании Совета не вправе высказывать собственное мнение по существу обсуждаемых вопросов, комментировать выступления депутатов Совета, давать характеристику выступающему.

Участвуя в открытом голосовании без использования электронной системы, председательствующий голосует в последнюю очередь.

При нарушении председательствующим требований настоящего Регламента Совет вправе большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Совета, назначить другого председательствующего до принятия решения по обсуждаемому вопросу.

Статья 19. Виды выступлений, организационные вопросы заседания
1. На заседаниях Совета предусматриваются следующие виды выступлений: доклад, содоклад, заключительное слово по обсуждаемому вопросу, выступление кандидата на выборную должность, выступление в прениях, выступление в прениях по обсуждаемой кандидатуре, выступление по мотивам голосования, выступление по порядку ведения заседания, предложение, справка, заявление, обращение.

2. Продолжительность доклада, содоклада, заключительного слова и выступления кандидата на выборную должность устанавливается председательствующим на заседании по согласованию с докладчиком, с содокладчиком, кандидатом на выборную должность, но не должна превышать тридцать минут - для доклада, двадцати минут - для содоклада, пяти минут - для заключительного слова и выступления кандидата на выборную должность.

Для выступления в прениях предоставляется до пяти минут, для выступления по обсуждаемой кандидатуре, по порядку ведения заседания, для предложения, справки, заявления, обращения - до трех минут, для выступления по мотивам голосования - до одной минуты. Для повторного выступления - до трех минут. 

По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.

Каждый депутат Совета должен придерживаться темы обсуждаемого вопроса. Если он отклоняется от нее, председательствующий вправе напомнить ему об этом. Если замечание депутатом не учтено, председательствующий может прервать выступление депутата.

3. Выступление одного депутата по одному и тому же вопросу более двух раз не допускается. В необходимых случаях председательствующий с согласия большинства присутствующих депутатов может продлить время для выступления.

 4. Никто не вправе выступать на заседании Совета без разрешения председательствующего. Нарушитель этого правила лишается председательствующим слова без предупреждения.

 5. Прения по обсуждаемому вопросу могут быть прекращены по истечении времени, установленного Советом, либо по решению Совета, принимаемому большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании.

Депутаты Совета, которые не смогли выступить в прениях в связи с их прекращением, вправе в день заседания приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания.

6. Доклад, содоклад, заключительное слово по обсуждаемому вопросу осуществляются с трибуны, остальные выступления  допускаются с рабочего места.

7. Депутат выступает на заседании только после предоставления ему слова председательствующего.

8. По решению Совета слово для выступления по рассматриваемым вопросам может быть предоставлено лицам, приглашенным для участия в работе Совета.

9. Предложение о предоставлении слова может подаваться как в письменном виде на имя председательствующего на заседании, так и устно.

10. Глава Пудожского муниципального района и глава администрации Пудожского муниципального района вправе получить слово для выступления по рассматриваемым вопросам вне очереди.

11. Слово по порядку ведения заседания, мотивам голосования, для справки, ответа на вопросы, дачи разъяснения может быть предоставлено председательствующим на заседании вне очереди продолжительностью не более одной минуты.

12. В конце каждого заседания Совета отводится время для выступления депутатов с краткими (до трех минут) заявлениями и сообщениями. Прения при этом не открываются.

Статья 20. Контроль по исполнению Регламента.
1. С целью осуществления контроля по исполнению действующего Регламента на заседаниях Совета, председателем Совета либо Советом может быть дано соответствующее отдельное поручение депутатской комиссии.
2. Функции по техническому обеспечению заседания возлагаются на одного из депутатов Совета - секретаря, который избирается простым большинством голосов, от числа присутствующих на заседании депутатов, в начале работы заседании до принятия повестки дня и организует:

1) ведение протокола заседания;

2) запись на выступления, регистрацию вопросов, справок, сообщений, заявлений, предложений и других материалов, поступающих от депутатов и приглашенных лиц;

3) предоставление председательствующему на заседании списка записавшихся на выступления в прениях, составленного в порядке поступления заявок, а также предоставление иной информации, необходимой для ведения заседания;

4) подготовку и визирование протокола заседания.
Статья 21.  Депутатский запрос

1. Депутат на заседании имеет право обратиться с запросом соответственно к главе администрации, его заместителю, начальнику финансового управления, его заместителю, руководителям структурных подразделений администрации, а также к руководителям, расположенных на территории муниципального района, государственных или иных органов и организаций по вопросам, имеющим общественное значение для граждан, проживающих на территории Пудожского муниципального района.

Депутатский запрос -  заявляемое депутатом или группой депутатов на заседании Совета требование должностным лицам дать официальное разъяснение или изложить позицию по вопросам, имеющим общественное значение для граждан, проживающих на территории Пудожского муниципального района.

Депутатское требование зачитывается депутатом, подписавшим его, и ставится на голосование на предмет признания его запросом. Решение о признании требования депутата запросом, принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. После признания требования запросом, Совет определяет в соответствии с настоящим Регламентом дальнейший порядок работы с данным запросом.

По требованию депутата (группы депутатов) депутатский запрос может быть включен в повестку дня заседания, либо следующего заседания Совета. Депутатский запрос, как правило, рассматривается на заседании Совета после обсуждения вопросов, стоящих в утвержденной повестке дня.

Соответствующий орган или должностное лицо, к которому обращен запрос, обязан дать устный или письменный ответ на запрос в сроки и в порядке, установленном Советом. 
Депутатский запрос, ответ на него и принятое решение доводятся до сведения депутатов на заседании Совета.

По вопросам, отнесенным к компетенции органов местного самоуправления, Совет вправе обязать соответствующий орган местного самоуправления или должностное лицо предоставить к указанному сроку отчет о выполнении решения по запросу депутата.

По иным вопросам Совет вправе обратиться в органы или к должностному лицу, в чьей компетенции находится принятие решения по запросу.

Обращения, запросы, требования депутатов могут содержать следующие реквизиты:

1) наименование и адрес органа или должностного лица, которому они адресованы;

2) изложение существа обращения, запроса, требования;

3) фамилию и инициалы депутата;
4) наименование постоянной комиссии;
5) дату и личную подпись;

З. Совет, постоянные комиссии и другие органы Совета, депутаты запрашивают и получают в 10-дневный срок информацию, справки от администрации, финансового управления и иных работников органов местного самоуправления Пудожского муниципального района по вопросам, отнесенным к ведению, полномочиям и компетенции  муниципального образования.

4. Предложения и замечания по вопросам, отнесенным к компетенции органов местного самоуправления, высказанные депутатом на заседании Совета или переданные в письменной форме председательствующему на заседании, рассматриваются Советом, либо направляются для рассмотрения в соответствующие органы местного самоуправления Пудожского муниципального района и должностным лицам. 
Органы местного самоуправления и должностные лица местного самоуправления Пудожского муниципального района, которым направлены предложения и замечания депутата, вынесенные на заседании Совета, обязаны рассмотреть их не позднее, чем в пятнадцатидневный срок. Результаты сообщаются непосредственно депутату, а также председателю Совета либо его заместителю, осуществляющим контроль за рассмотрением и реализацией предложений и замечаний депутата.  
Раздел 5.  Порядок голосования и принятие решений на заседании Совета.
Статья 22. Порядок рассмотрения проектов муниципальных правовых актов на постоянных комиссиях Совета.

1. Постоянные комиссии Совета рассматривают все поступившие проекты решений Совета, выносимые на заседание, а также предложения, замечания и отзывы к ним субъектов права правотворческой инициативы.

2. Изменения и дополнения к проекту решения Совета, принятые комиссией и подготовленные для рассмотрения на заседании, предоставляются всем депутатам на заседании. На заседании постоянной комиссии поправки вносятся субъектами права правотворческой инициативы в виде изменений редакции статей проекта решения, либо в виде дополнения проекта решения статьями, либо в виде предложений об исключении конкретных пунктов, статей проекта решения. Поправки, внесенные в проект решения на заседании постоянной комиссии и не поддержанные комиссией, но на рассмотрении которых настаивает субъект права правотворческой инициативы, вносятся в письменном  виде на рассмотрение Совета.

Статья 23. Порядок рассмотрения проектов муниципальных правовых актов Совета на сессии

1. При обсуждении вопросов, внесенных в повестку дня заседания, соблюдается следующая процедура:

1) доклад или информация по обсуждаемому вопросу;

2) содоклад (при необходимости);

3) ответы докладчика на вопросы;

4) выступления в прениях, обсуждение проекта решения, критические замечания и дополнения в соответствии с темой основного доклада;

5) заключительное  слово докладчика,

б) голосование по принятию проекта решения «за основу»;

7) внесение поправок к проекту решения, их обсуждение;

8) голосование по поправкам к проекту решения, принятому «за основу»;

9) принятие решения «в целом» со всеми принятыми поправками.

2. При наличии альтернативных проектов решений и при условии, что каждый из них подготовлен в установленном порядке, Совет заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений путем открытого голосования определяется, какой из проектов принимается как основной и по нему проводятся все последующие процедуры рассмотрения.
Статья 24. Порядок рассмотрения проектов нормативных правовых актов, принятия решений Совета

1. Совет по вопросам своей компетенции принимает нормативные правовые акты в виде Решений.

2. Решения Совета принимаются на заседании, как правило, открытым голосованием. Совет может принять решение о тайном или поименном голосовании.

Решение о проведении тайного голосования считается принятым, если за него проголосовало более половины от числа присутствующих на заседании депутатов.

Решение о проведении поименного голосования считается принятым, если за него проголосовало не менее одной трети от числа присутствующих на заседании депутатов.

Депутат Совета лично осуществляет свое право на голосование, имеет один голос по каждому из предложений и подает его путем выражения своей воли открытым или тайным голосованием "за", "против", либо как воздержавшийся от голосования.

3. Совет может принять проект решения Совета за основу, принять проект решения в целом, отклонить проект решения или отложить его рассмотрение.

4. В случае если депутаты предлагают внести изменения и дополнения (поправки) в проект решения, то проект решения принимается за основу. Поправки к проекту решения вносятся депутатами только в письменном виде.

Каждая поправка к проекту решения обсуждается и ставится на голосование в порядке поступления. Если внесено несколько поправок в один и тот же пункт проекта решения, то вначале рассматриваются те из них, принятие или отклонение которых позволит решить вопрос о других поправках.

После рассмотрения вопроса о поправках к проекту решения на голосование ставится вопрос о принятии в целом проекта решения Совета с внесенными в него поправками.

После объявления председательствующего о начале голосования никто не вправе прервать голосование. 

По окончании подсчета голосов председательствующий объявляет, какое решение принято.
5.Решения, носящие нормативный характер, принимаются большинством голосов от установленного числа депутатов.
6. Решения, носящие ненормативный характер, принимаются большинством голосов  от присутствующего числа депутатов.

7. Устав Пудожского муниципального района, решение о внесении в него изменений и (или) дополнений принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов.
8. Решения Совета по процедурным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов и отражаются в протоколе заседания. К процедурным вопросам относятся вопросы:

1) о принятии повестки дня заседания;

2) о внесении изменений и дополнений в проект повестки заседания;

3) о проведении заседания в несколько этапов;

4) о перерыве в заседании, переносе или закрытии заседания;

5)о предоставлении дополнительного времени для выступления;

6) о предоставлении слова приглашенным на заседание;

7) о переносе или прекращении прений по вопросу повестки дня заседания;

8) о переходе (возвращении) к вопросам повестки дня заседания;

9) о дополнении новым вопросом повестки дня заседания;

10) о передаче вопроса на рассмотрение соответствующей комиссии;

11) о голосовании без обсуждения;

12) о проведении закрытого заседания;

13) о приглашении лиц на заседание для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым Советом проектам решений и другим вопросам;

14) о принятии к сведению справок, даваемых участникам заседания;

15) об изменении способа проведения голосования;

16) о проведении дополнительной регистрации;

17) о пересчете голосов;

18) о приглашении на заседание должностного лица для ответов на вопросы, содержащихся в обращении депутата (депутатов);

19) о передаче функций председательствующего на заседании;

20) об установлении порядка рассмотрения вопроса деятельности Совета, не предусмотренного Регламентом Совета;

21) иные вопросы, относящиеся к процедуре ведения заседания Совета.

Решение по процедурному вопросу может быть принято без голосования, если ни один из присутствующих на заседании не возражает против его принятия. В случае если хотя бы один из присутствующих на заседании возражает против принятия предложенного решения, внесенное предложение ставится председательствующим на голосование.

9. Результаты голосования по всем вопросам, выносимым на заседание, регистрируются в протоколе. 

Статья 25. Открытое голосование

1. Открытое голосование проводится путем поднятия руки депутатом за один из вариантов решения Совета.

2. Подсчет голосов при проведении открытого голосования осуществляет председательствующий на заседании или определенные на заседании депутаты (секретарь, счётная комиссия). 

3. Результаты открытого голосования отражаются в протоколе заседания.

При проведении поименного голосования депутат вправе получить список с результатами поименного голосования. 

Статья 26. Поименное голосование
1. Решение о проведении поименного голосования по какому-либо вопросу принимается не менее одной третьей части от числа присутствующих на заседании депутатов. Поименное голосование проводится с использованием бюллетеней.

2. В бюллетене указываются: фамилия, имя, отчество каждого депутата, формулировка вопроса, по которому проводится поименное голосование, разъяснение о порядке его заполнения и три незаполненные позиции, имеющие наименование - "за", "против", "воздержался".

Бюллетени для голосования изготавливаются в количестве, соответствующем числу депутатов Совета. Их количество проверяется членами счетной комиссии, избираемой из числа депутатов Совета. Готовится и опечатывается специальный ящик для голосования.

Счетная комиссия выдает каждому депутату Совета один бюллетень с указанием фамилии депутата. При получении бюллетеня депутат расписывается в списке о его получении. Бюллетень для голосования опускается в специальный опечатанный ящик.

Счетная комиссия составляет протокол о результатах голосования.

С учётом итогов голосования в протокол записывается информация о принятии (не принятии) решения по данному вопросу.

Протокол подписывается председателем счетной комиссии, секретарем счетной комиссии и членами счетной комиссии.

3. Протокол счетной комиссии о результатах голосования оглашается полностью или только в резолютивной части и утверждается решением Совета.
Статья 27. Тайное голосование

1. Тайное голосование проводится по решению Совета, принятому большинством голосов от числа присутствующих на заседании депутатов. Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней.

2. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию в количестве трех человек. В счетную комиссию не может входить председатель Совета.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии.

Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от числа членов комиссии.

3. Счетная комиссия до начала голосования:

1) составляет список избранных в неё депутатов;

2) организует изготовление бюллетеней для тайного голосования;

3) проверяет и опечатывает избирательный ящик;

4) обеспечивает условия для соблюдения тайны голосования.

4. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются Советом и объявляются председательствующим на заседании.

5. Каждому депутату выдается один бюллетень для тайного голосования. Бюллетени для тайного голосования выдаются членами счетной комиссии в соответствии со списком избранных депутатов. При получении бюллетеня депутат расписывается в указанном списке напротив своей фамилии.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии по предложенной ею форме, утвержденной Советом.

6. Депутат лично осуществляет свое право на голосование в пределах отведенного времени.

7. Бюллетень заполняется депутатом. Зачеркивание в бюллетене для тайного голосования не допускается. Заполненные бюллетени опускаются в ящик для тайного голосования.

8. Подсчет голосов осуществляет счетная комиссия.

Счетная комиссия вскрывает ящик для тайного голосования после окончания голосования. Перед вскрытием ящика все неиспользованные бюллетени подсчитываются и погашаются счетной комиссией.

Недействительными считаются бюллетени неутвержденной формы и бюллетени, по которым нельзя установить волеизъявление депутата.

9. По результатам тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, в который заносятся:

1) число депутатов, установленное для Совета;

2) число избранных депутатов;

3) число депутатов, получивших бюллетени;

4) число бюллетеней, обнаруженных в избирательных ящиках;

5) число голосов, поданных «за»;

6) число голосов, поданных «против»;

7) число бюллетеней, признанных недействительными.

Протокол счетной комиссии подписывается председателем, секретарем и членами счетной комиссии и прикладывается к протоколу заседания Совета.

10. Результаты тайного голосования объявляются на заседании Совета председателем счетной комиссии и отражаются в протоколе заседания.

Статья 28. Вступление в силу нормативных правовых актов Совета
          1. Решение, принятое Советом, направляется главе муниципального образования для подписания и обнародования.
2. Глава  Пудожского муниципального района  имеет право отклонить решение Совета. В этом случае указанное решение в течение 10 дней возвращается в Совет с мотивированным обоснованием его отклонения либо с предложениями о внесении в него изменений и дополнений. Если глава  Пудожского муниципального района отклонит решение Совета, оно вновь рассматривается Советом. Если при повторном рассмотрении указанное решение Совета будет одобрено в ранее принятой редакции большинством - не менее двух третей от установленной численности депутатов Совета, оно подлежит подписанию главой Пудожского муниципального района в течение семи дней и опубликовано (обнародовано).
3. Решения, носящие нормативный характер, а также затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина подлежат обязательному официальному опубликованию (обнародованию) и вступают в силу после их официального опубликования (обнародования). 
5. Нормативные правовые акты  Совета  о налогах вступают в силу в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации.

6. Решения, носящие ненормативный характер, вступают в силу с момента их подписания  главой Пудожского муниципального района.  
Статья 29. Протокол заседания Совета

1. На заседании Совета ведется протокол.

2. В протоколе заседания Совета указывается:

1) наименование Совета, порядковый номер заседания Совета (в пределах созыва Совета), дата и место проведения заседания Совета;

2) численность депутатов, установленная Уставом Пудожского муниципального района, число депутатов, избранных в Совет, число присутствующих и отсутствующих депутатов, сведения о приглашенных;

3) повестка заседания Совета, кем внесен (исключен) вопрос на рассмотрение Совета;

4) фамилия депутата - докладчика, депутатов, выступивших в прениях, внесших обращение или задавших вопрос докладчикам. Для лиц, не являющихся депутатами, указывается должность;

5) перечень всех принятых решений с указанием числа голосов, поданных за, против, воздержавшихся и не принявших участия в голосовании.

3. Протокол заседания Совета оформляется в семидневный срок. Протокол готовится секретарем, избранным в начале работы Совета, подписывается секретарем и председательствующим на заседании Совета.

4. К протоколу заседания Совета прилагаются принятые Советом решения и приложения к ним, список присутствующих и отсутствующих на заседании депутатов (с указанием причин отсутствия), список приглашенных, тексты выступлений депутатов и приглашенных, а также тексты не получивших слова ввиду прекращения прений. Тексты должны быть  переданы секретарю или председательствующему на заседании Совета, как и вопросы, поступившие от депутатов и других лиц, присутствующих на заседании Совета, а так же ответы на них.

5. Протоколы заседаний Совета и приложения к ним хранятся в течение срока полномочий Совета одного созыва и, по требованию депутатов, предоставляются им для ознакомления. По окончании полномочий Совета одного созыва протоколы заседаний и приложения к ним сдаются в архив на постоянное хранение.
Статья 30. Порядок отмены (изменения) Советом своих решений.

1 Вопрос об отмене (изменении) ранее принятых решений Совета может быть рассмотрен Советом по предложению:

1) постоянной комиссии;

2) группы депутатов численностью не менее 1/3 от числа избранных в Совет;

3) прокурора;

4) председателя Совета, его заместителя;
5) главы муниципального района;
6) главы администрации Пудожского муниципального района;

7) начальника финансового управления Пудожского муниципального района. 

2. Если депутаты Совета отказались принять к рассмотрению на заседании вопрос об отмене (изменении) решения Совета, или по результатам голосования выяснилось, что решение Совета не отменяется или в него не вносятся изменения, повторное рассмотрение этого вопроса на данном заседании не допускается.

Раздел 6. Порядок осуществления Советом права законодательной инициативы.
Статья 31. Порядок осуществления Советом права законодательной инициативы

1. В соответствии со статьей 42 Конституции Республики Карелия право законодательной инициативы в Законодательное Собрание Республики Карелия принадлежит депутатам Совета.

Право законодательной инициативы осуществляется Советом в форме внесения в Законодательное Собрание Республики Карелия:

      1) проектов Конституции Республики Карелия, законов Республики Карелия (далее - законопроекты);

      2) поправок к законопроектам;

      3) проектов постановлений по вопросам, отнесенным статьей 41 Конституции Республики Карелия к ведению Законодательного Собрания.

2. Для решения Советом вопроса о внесении в Законодательное Собрание поправок к проекту закона Республики Карелия, Совет направляет в адрес Председателя Законодательного Собрания поправки в виде предложений об изменении редакции статей, дополнении законопроекта конкретными статьями, исключения конкретных слов, пунктов, частей или статей законопроекта.

3. Решения Совета о внесении в Законодательное Собрание в порядке законодательной инициативы законопроекта или поправок к проекту закона Республики Карелия принимаются простым большинством голосов от установленного числа депутатов Совета.

В решении Совета о внесении законопроекта в Законодательное Собрание Республики Карелия указывается его представитель по данному вопросу.

Раздел 7. Финансовое, правовое, организационно-техническое, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Совета.
Статья 32. Финансовое, правовое, организационно-техническое, информационное, материально-техническое обеспечение деятельности Совета.

            1. Финансовое, правовое, организационно-техническое, информационное, материально- техническое и прочее обеспечение деятельности Совета, его комиссий и рабочих групп осуществляется в пределах выделенных бюджетных средств.

             2. Расходы по обеспечению деятельности Совета и его органов предусматриваются в бюджете в соответствии с классификацией расходов бюджета Российской Федерации, утверждаются Советом на заседании одновременно с утверждением бюджета и вносятся в бюджет отдельной строкой.

              З. Финансирование осуществляется на основании плана финансово-хозяйственного обеспечения деятельности Совета и сметы расходов на год, которые утверждаются решением Совета. Проект сметы расходов Совета и его органов на будущий год готовится главой Пудожского муниципального района и начальником финансового управления.

              4. Организационно-техническое обеспечение заседаний Совета включает в себя:

                  1) подготовку материалов и проектов решений для депутатских комиссий и заседаний Совета;

                  2) подготовку и вручение (доставку) депутатам извещений о созыве Совета, проектов решений Совета и других, необходимых для работы материалов;

                  3) извещение лиц, приглашенных на заседание Совета;

                  4) обеспечение бесперебойного функционирования технических средств, используемых на заседании;

                  5) регистрацию присутствующих депутатов и других участников заседания;

                  6) контроль за допуском в зал заседаний и соблюдением порядка в нем участников Совета;

                  7) ведение протокола заседания;
                  8) информационное обеспечение;
                  9) подготовку полного комплекта документов по решениям Совета и доставку их депутатам, должностным лицам и исполнителям, а так же для опубликования, в определенные Регламентом сроки.

         5. Совет и администрация Пудожского муниципального района осуществляют информационное взаимодействие. Администрацией муниципального района обеспечивается свободный доступ к муниципальным правовым актам и иным документам органов местного самоуправления Пудожского муниципального района для депутатов Совета, работников администрации и привлечённых Советом к работе в депутатских комиссиях и на заседаниях Совета специалистов.

         6. Аппарат Совета организует делопроизводство и несет ответственность за достоверность, сохранность документов и их хранение.  Протоколы заседаний, решения Совета и другие документы Совета хранятся в Совете в течение срока его полномочий, а затем сдаются в архив в соответствии с инструкцией по делопроизводству в органах местного самоуправления.

        7. Для обеспечения возможности ознакомления граждан с муниципальными нормативными правовыми актами, все Решения Совета с приложениями, передаются Муниципальное бюджетному учреждение культуры «Пудожская ЦБС».
Раздел 8. Заключительные положения.
Статья 33.  Вступление в силу настоящего Регламента
Настоящий Регламент, изменения и дополнения, вносимые в настоящий Регламент, вступают в силу со дня их официального опубликования (обнародования).

Изменения и дополнения в Регламент вносятся решением Совета. Обязательному рассмотрению на заседании Совета подлежат поправки в Регламент, предложенные Председателем Совета, заместителем Председателя Совета, постоянными комиссиями, депутатскими объединениями, группой депутатов не менее 1/3 от числа депутатов, избранных в Совет, при соблюдении следующих условий:

1. Поправка вносится в письменном виде в Совет не позднее, чем за 30 дней до начала заседания, на котором она предлагается к рассмотрению.

2. Поправка должна соответствовать действующему законодательству и Уставу.
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