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                                               Республика Карелия

Администрация Пудожского муниципального района                                              

РАСПОРЯЖЕНИЕ
                                              от    27 декабря 2018          № 1129 р-п    
г. Пудож                               

«Об утверждении Положения 
об управлении по образованию и 

социально-культурной политике администрации 
Пудожского муниципального района»
В соответствии с пунктом 1 статьи 36.2. Устава Пудожского муниципального района
1. Утвердить Положение об управлении по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района (Приложение 1).

2. Отделу организационной работы и правового обеспечения администрации Пудожского  муниципального района разместить настоящее Распоряжение на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района.

3. Контроль за выполнением настоящего Распоряжения  возложить на заместителя главы – руководителя управления по образованию и социально-культурной политике администрации Пудожского муниципального района.
4. Настоящее Распоряжение вступает в силу с момента его подписания и распространяет свое действие с 01 ноября 2018 года.

Глава администрации 

Пудожского муниципального района                                                                А.В. Ладыгин                                  

Приложение №1 

к Распоряжению Администрации 

Пудожского муниципального района 

От 27 декабря 2018   №  1192 р-п
ПОЛОЖЕНИЕ

об  управлении по образованию и социально-культурной политике
администрации Пудожского муниципального района Республики Карелия

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Управление по образованию и социально-культурной политике администрации  Пудожского муниципального района Республики Карелия, именуемый в дальнейшем по тексту «Управление» осуществляет  управление в сфере образования,  молодежной политики и  физической культуры, в области  социальной политики  и  переданных району следующих   государственных полномочий: по организации и осуществлению  деятельности   по опеке и попечительству и по созданию  деятельности  комиссий по делам несовершеннолетних   и защите их прав и организации деятельности таких комиссий, а также сферы культуры  на территории Пудожского муниципального района Республики Карелия.

1.2. «Управление»   создано решением LIIII сессии Совета Пудожского муниципального района III созыва от 24.08.2018 г. № 384 «Об утверждении структуры администрации Пудожского муниципального района в новой редакции».

1.3. «Управление» в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Министерства  образования  и науки Российской Федерации, Конституции Республики Карелия, законами Республики Карелия, нормативными правовыми актами Правительства Республики Карелия, Министерства образования Республики Карелия, Государственного Комитета Республики Карелия по делам молодежи,  физической культуре, спорту и туризму, законодательством  в области  опеки и попечительства, комиссии по делам несовершеннолетним и защите их прав,  законодательством  в области  сферы культуры, нормативными правовыми актами  органов местного самоуправления Пудожского муниципального района, Уставом  Пудожского муниципального района Республики Карелия и настоящим Положением. 

1.4. «Управление»   подотчетно главе администрации Пудожского муниципального района, непосредственно подчиняется заместителю главы администрации, курирующему вопросы «Управления».

1.5. Деятельность Управления финансируется из средств бюджета Пудожского муниципального района и  субвенций, передаваемых бюджету Пудожского муниципального района на обеспечение деятельности по опеке и попечительству и Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав на основании смет на содержание администрации Пудожского муниципального района.

1.5. Местоположение, юридический и почтовый адрес « Отдела »: 186150, Республика Карелия, г. Пудож ул. Ленина д.90.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ
2.1. Основными задачами «Управления»   являются исполнение полномочий Администрации Пудожского муниципального района по:

2.1.1.организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами);

2.1.2. организации предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Республики Карелия);

2.1.3.  созданию условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях;

2.1.4. организации деятельности по  созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных  образовательных организаций (за исключением создания органами местного самоуправления муниципальных районов муниципальных образовательных организаций высшего образования);

2.1.5. обеспечению содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий;

2.1.6. осуществлению учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;

2.1.7. закреплению муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района;

2.1.8. осуществлению учета форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории Пудожского муниципального района;

2.1.9. организации деятельности по созданию центров психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи;

2.1.10. организации аттестации кандидатов на должность руководителя и руководителей муниципальных образовательных организаций на соответствие занимаемой должности;

2.1.11. организации информационно-методического обеспечения образовательного процесса и деятельности в сфере молодежной политики и физической культуры;

2.1.12. обеспечению перевода совершеннолетних обучающихся с их согласия и несовершеннолетних обучающихся с согласия их родителей (законных представителей) в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности (в случае прекращения деятельности организации, осуществляющей образовательную деятельность, аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, а также в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования);

2.1.13. организации бесплатной перевозки обучающихся в муниципальных образовательных организациях, реализующих основные общеобразовательные программы, между поселениями; 

2.1.14. организации комплектования специализированных структурных подразделений и нетиповых образовательных организаций обучающимися в целях выявления и поддержки лиц, проявивших выдающиеся способности, а также лиц, добившихся успехов в учебной деятельности, научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности и физкультурно-спортивной деятельности;

         2.1.15. реализации государственных полномочий Республики Карелия по  организации и осуществлению деятельности по  опеке и попечительству в отношении:

1) несовершеннолетних граждан;

2) совершеннолетних граждан:

а) признанных судом недееспособными;

б) ограниченных судом в дееспособности;

в) дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности;

г) дееспособных граждан, в отношении которых ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера, в порядке, предусмотренном федеральным законодательством;

д) граждан, признанных безвестно отсутствующими в судебном порядке, и отсутствующих граждан до истечения года со дня получения сведений о месте их пребывания, имущество которых при необходимости постоянного управления им передается на основании решения суда лицу, которое определяется органом опеки и попечительства и действует на основании договора о доверительном управлении, заключаемого с этим органом.

     2.1.16.  реализации государственных полномочий  Республики Карелия по созданию Комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и организации деятельности таких комиссий.

     2.1.17. обеспечению контроля за  деятельностью Пудожского   муниципального бюджетного  учреждения   «Центр социального обслуживания населения» до прекращения осуществления органами местного самоуправления государственных полномочий Республики Карелия по социальному обслуживанию совершеннолетних граждан, детей-инвалидов, признанных в соответствии с законодательством Российской Федерации нуждающимися в социальном обслуживании
         2.1.18.  обеспечению контроля за соблюдением законодательства в учреждениях культуры.

        2.1.19. созданию благоприятной культурной среды для воспитания и развития личности, формирования у жителей позитивных ценностных установок.

2.1.20. обеспечению повышения качества культурно-досуговой деятельности через разнообразие форм проведения мероприятий для различных слоев населения.

2.1.21.   обеспечению эффективной работы подведомственных учреждений культуры.

         2.1.22  содействию сохранения культурных традиций, укреплению культурных связей.

2.2. «Управление» в соответствии с возложенными на него задачами и в пределах своей компетенции осуществляет следующие функции:

2.2.1. разрабатывает проекты нормативных правовых актов, регулирующих отношения в области образования,  социальной политики и сферы культуры,  вносит указанные проекты и иные предложения по вопросам, относящимся к ведению «Управления», на рассмотрение главы администрации Пудожского муниципального района, в т.ч.:

1) об определении случая и порядка обеспечения питанием обучающихся за счет бюджетных ассигнований бюджета Пудожского муниципального района;

2)  об установлении специальных денежных поощрений для лиц, проявивших выдающиеся способности, и иные меры стимулирования указанных лиц;

3) об установлении платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми в дошкольных образовательных организациях, и ее размере;

4) о снижении размера родительской платы или не взимание ее с отдельных категорий родителей (законных представителей) в определяемых им случаях и порядке;

5) об установлении платы, взимаемой с родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся за содержание детей в образовательной организации с наличием интерната;

6) об определении случая и порядка снижения размера платы за содержание детей в образовательной организации с наличием интерната для отдельных категорий родителей (законных представителей);

7) об определении порядка и сроков проведения аттестации кандидатов на должность руководителя муниципальной образовательной организации;

8) об установлении выплат стимулирующего характера руководителям муниципальных образовательных организаций;

9) об утверждении порядка обеспечения учебниками и учебными пособиями, а также учебно-методическими материалами, средствами обучения и воспитания организаций, осуществляющих образовательную деятельность, за счет бюджетных ассигнований бюджета Пудожского муниципального района.         

        10) о  подготовке  документов  по установлению опеки или попечительства над нуждающимися гражданами,  подготовка  проекта   договора о передаче в приемную семью, по помещению   под надзор в  соответствующую образовательную организацию, лечебное учреждение, учреждение социальной защиты или другое аналогичное учреждение. 

        11) о подготовке материалов и  проектов распорядительных документов об освобождении и отстранении  в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации опекунов или попечителей от исполнения ими своих обязанностей. 

       12) о подготовке проектов распорядительных документов   о назначении денежных средств на содержание подопечных.

        13) о  подготовке  заключений  в суд об обоснованности и соответствии усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения), участие  в заседании суда по вопросу отмены усыновления (удочерения) по доверенности Главы администрации Пудожского муниципального района. Обеспечение  тайны усыновления.

       14) о   подготовке  исковых документов  для возбуждения в суде дел о лишении родителей  родительских прав в отношении несовершеннолетних детей, ограничении в  родительских правах, о признании брака недействительным в случаях, предусмотренных статьей 27 Семейного Кодекса Российской Федерации, подготовка  заключений  по данным вопросам, участие в судебных заседаниях по этим делам.

       15) о подготовке  заключения  и по доверенности Главы администрации Пудожского муниципального района участие в судебных заседаниях  по делам, связанным с проживанием и воспитанием детей, отдельно проживающих родителей, по  порядку общения с ребенком,  по делам, связанным с защитой имущественных и личных неимущественных прав несовершеннолетних.

      16) о  подготовке  проектов  договоров   доверительного управления имуществом подопечных.
      17) о  подготовке  проектов  соглашений о порядке участия отдельно проживающего родителя, родственников в общении с ребенком.

       18) об участии  в исполнении решений судов о передаче или отобрании детей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

      19) о представлении законных интересов несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если законных представителей  по представлению законных интересов подопечных (детей) противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Республики Карелия или интересам подопечных,  либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных.

       20) о  подготовке исковых документов и представление в судах интересов  о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, а также о признании подопечного дееспособным, если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или был ограничен в дееспособности;

      21) о  подготовке  исковых  документов  и (или)  представление в судах  интересов несовершеннолетних, граждан, признанных   судом недееспособными, ограниченных судом в дееспособности,  дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, дееспособных граждан, в отношении которых ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера, в порядке, предусмотренном федеральным законодательством, граждан, признанных судом безвестно отсутствующими в судебном порядке.    
      22) о подготовке проектов нормативных правовых актов  администрации Пудожского муниципального района  о  предварительном  разрешении  на совершение сделок с имуществом,  в том числе обмену или дарению, сделок, влекущих отказ от принадлежащих  прав, а также любых других  сделок, влекущих к уменьшению имущества несовершеннолетних,  граждан, признанных   судом недееспособными, ограниченных судом в дееспособности.

      23) о ведении регионального банка данных детей - сирот и детей,  оставшихся без попечения родителей с момента первичной регистрации, обеспечение регулярного  представления  уточненных сведений  о состоянии здоровья  детей, дополнений и прекращений учета сведений в банке данных.

      24) об участии   в  разработке  и реализации межведомственных программ и комплексных мероприятий по профилактике безнадзорности и  правонарушений среди несовершеннолетних, районных программ по вопросам социальной политики.  

      25) об осуществлении  контроля  исполнения подписанных соглашений  о взаимодействии  и  принятых постановлений и распоряжений администрации Пудожского муниципального района  по вопросам социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних. 

      26) о разработке  проектов нормативных правовых актов, регулирующих отношения в области социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних, вносит указанные проекты и иные предложения по вопросам, относящимся к ведению Отдела, на рассмотрение главы администрации Пудожского муниципального района.

     27) об определении целей, условий и порядка деятельности подведомственных муниципальных учреждений культуры.

28) об организации сбора статистических показателей, характеризующих состояние сферы культуры Пудожского муниципального района.
Согласовывает нормативные документы в области образования, социально- культурной  политике издаваемые иными структурными подразделениями администрации Пудожского муниципального района;

2.2.2. обеспечивает реализацию государственной, региональной и муниципальной  политики, участие в федеральных, республиканских проектах по развитию образования, культуры и социальной политики;

2.2.3. осуществляет анализ и прогнозирование, определяет приоритеты развития системы образования, культуры и социальной политики в Пудожском муниципальном  районе с учётом демографических, экономических и социокультурных особенностей; планирует сеть и контингент муниципальных образовательных организаций, формирует муниципальное задание для подведомственных организаций на реализацию программ различных видов;

2.2.4. разрабатывает в установленном порядке и реализует муниципальные программы и проекты в сфере образования, культуры и социальной политики на территории Пудожского муниципального района;

2.2.5. координирует деятельность муниципальных организаций;

2.2.6. организует и координирует методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей  на дому;

2.2.7. разрешает прием детей для обучения в образовательные организации, реализующие программы начального общего образования, до достижения ими возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья;

2.2.8. ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях;

2.2.9. ходатайствует о представлении педагогических работников к государственным наградам и присвоению почетных званий,  о награждении педагогических работников Почетной грамотой Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования Республики Карелия, главы администрации Пудожского муниципального района;
2.2.10. организует проведение на территории района конференций, совещаний, выставок в сфере образования, молодёжной политики и физической культуры; организует проведение олимпиад и иных интеллектуальных и творческих конкурсов, физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, направленных на выявление и развитие у обучающихся интеллектуальных и творческих способностей, способностей к занятиям физической культурой и спортом, интереса к научной (научно-исследовательской) деятельности, творческой деятельности, физкультурно-спортивной  деятельности, на пропаганду научных знаний, творческих и спортивных достижений;

2.2.11. представляет в установленные сроки статистическую отчётность, а также контролирует  своевременность представления отчетности  находящихся в его ведении муниципальных организаций;
2.2.12. координирует деятельность муниципальных образовательных организаций по организации каникулярного отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних на территории Пудожского муниципального района;

2.2.13. взаимодействует со средствами массовой информации, общественными объединениями и иными некоммерческими организациями по вопросам освещения работы муниципальной системы образования;

2.2.14.создает комиссии, экспертные советы, временные творческие и рабочие группы для решения вопросов развития системы образования, культуры и социальной политики;
2.2.15. рассматривает в установленном законодательством Российской Федерации письма, обращения и предложения руководителей муниципальных образовательных и других организаций, а также заявления и обращения граждан и юридических лиц по вопросам образования, культуры и социальной политики;
2.2.16.  выявляет  и ведет  первичный учет граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства;

        2.2.17.  защищает права и законные интересы граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и граждан, находящихся под опекой или попечительством; 

        2.2.18. подбирает,  учитывает и подготавливает в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах,  выдача  заключения  об их возможности выполнять эти обязанности.

       2.2.19 осуществляет надзор за деятельностью опекунов и попечителей, приемных родителей, усыновителей, проживающих  на территории Пудожского муниципального района Республики Карелия, деятельностью организаций, расположенных на территории Пудожского муниципального района Республики Карелия,  в которые помещены под надзор дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей.
       2.2.20. проверяет условия  жизни подопечных в порядке и в сроки, определяемые Правительством Российской Федерации, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов и попечителей, определяемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

      2.2.21. организовывает работы с   отчетами опекунов и попечителей о хранении, об использовании имущества подопечного и об управлении имуществом подопечного

      2.2.22. осуществляет  контроль  за  использованием жилых помещений и (или) распоряжением жилыми помещениями,  нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых являются дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей до помещения их под надзор в образовательную организацию, учреждение социальной защиты или в семьи граждан на воспитание.

      2.2.23.  оказывает  содействия   лицам из их числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей  в возрасте до 23 лет,  в получении льгот и гарантий по их социальной защите предусмотренных российским законодательством;

      2.2.24. осуществляет  контроль  за переводом детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей из любого образовательного учреждения в другое,   либо на изменение 

формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на исключение лиц из любого образовательного учреждения.

      2.2.25. осуществляет защиту прав и интересов дееспособных граждан, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, дееспособных граждан, в отношении которых ведется производство о применении принудительной меры медицинского характера, в порядке, предусмотренном федеральным законодательством, граждан, признанных судом безвестно отсутствующими в судебном порядке

      2.2.26.  осуществляет  контроль  за переводом детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей из любого образовательного учреждения в другое,   либо на изменение формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на исключение лиц из любого образовательного учреждения.

     2.2.27.  рассматривает  заявления, предложения, жалобы по вопросам социально-правовой защиты, в том числе о фактах угрозы жизни или здоровью  несовершеннолетних и принятие  по ним необходимых  мер.

     2.2.28. обеспечивает ведение  в установленном порядке документации, соблюдение сроков  ее хранения  формирование и ведение    архива дел подопечных по достижению совершеннолетия и (или) прекращения опеки или попечительства. Обеспечение  их сохранности.   

     2.2.29.  обеспечивает  деятельность Комиссии по установлению факта невозможности проживания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются.
    2.2.30. обеспечивает деятельность комиссии по выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на новый пятилетний срок

   2.2.31. обеспечивает   деятельность Комиссии по защите жилищных и имущественных прав несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и недееспособных лиц, ограниченно дееспособных лиц, дееспособных лиц, нуждающихся в попечительстве по состоянию здоровья.

     2.2.32. организует  деятельность    Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их  прав в соответствии с утвержденным  Положением  о Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  при администрации   Пудожского муниципального  района

      2.2.33. организует деятельность    Межведомственной Комиссии по координации деятельности субъектов профилактики правонарушений в Пудожском муниципальном районе, в соответствии с утвержденным  Положением  о Межведомственной Комиссии по координации деятельности субъектов профилактики правонарушений в Пудожском муниципальном районе.

      2.2.34. организует  деятельность    по профилактике социального сиротства, жестокого обращения с детьми; 

      2.2.35. согласовывает нормативные документы в области социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений несовершеннолетних, издаваемые иными структурными подразделениями администрации Пудожского муниципального района;

      2.2.36. обеспечивает  реализацию государственной, региональной и муниципальной политики по направлению «Социальная политика», участвует в федеральных, республиканских проектах по направлению «Социальная политика».

      2.2.37. осуществляет анализ и прогнозирование, определение приоритетов развития в области социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений в Пудожском муниципальном районе с учетом демографических, экономических и социокультурных особенностей;

      2.2.38. разрабатывает в установленном порядке и реализует муниципальные программы  в сфере образования, культуры, социальной политики, защиты прав и профилактики правонарушений на территории Пудожского муниципального района;

      2.2.39  организует проведение на территории района конференций, совещаний, выставок, конкурсов;

    2.2.40  взаимодействует со средствами массовой информации, общественными объединениями и иными коммерческими организациями по вопросам освещения работы;

    2.2.41 оказывает  содействие и помощь опекунам и попечителям, приемным родителям в реализации и защите прав и законных интересов подопечных

    2.2.42. обеспечивает проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших общеобразовательные программы основного общего и среднего общего образования на территории Пудожского муниципального района;

     2.2.43. ведет прием граждан по личным вопросам, обеспечивает выполнение их законных требований;

    2.2.44. участвует в организации физкультурно-оздоровительной работы с детьми и молодежью, способствует их привлечению к систематическим занятиям физкультурой и спортом;
    2.2.45. совместно с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних участвует в предупреждении безнадзорности, беспризорности и правонарушений среди несовершеннолетних обучающихся и воспитанников, в том числе, совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося, отчисленного из организации, осуществляющей образовательную деятельность,  в месячный срок принимает меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним обучающимся общего образования;
2.2.46. осуществляет учет и регистрацию детей, стоящих на очереди, комплектование, выдачу направлений родителям (законным представителям) детей для определения в дошкольные группы муниципальных образовательных организаций г. Пудожа;
2.2.47. проводит служебную проверку в отношении руководителей подведомственных муниципальных организаций; 

2.2.48. согласовывает заявления руководителей подведомственных организаций по вопросам предоставления отпуска, направления в командировку, внешнего и внутреннего совместительства;
2.2.49.осуществляет прием сведений о доходах руководителей, об имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей руководителей;
2.2.50. координирует мероприятия по охране труда и соблюдению техники безопасности в подведомственных муниципальных организациях, осуществляет контроль за правильным и своевременным расследованием и учетом несчастных случаев, происшедших во время учебно-воспитательного процесса, а также за выполнением мероприятий по устранению причин, вызвавших несчастный случай;
2.2.51 осуществляет предусмотренную нормативными правовыми актами деятельность по противодействию коррупции;

      2.2.52. организует  проведение служебной проверки в отношении руководителей подведомственных учреждений;

2.2.53. организует работу комиссий по приемке муниципальных образовательных организаций к новому учебному году;
2.2.54. обеспечивает открытость и доступность информации о системе образования Пудожского муниципального района в сети «Интернет» на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района. 
2.2.55. координирует, контролирует и оказывает помощь в организации культурных мероприятий проводимых в районе.

2.2.56. способствует развитию народного творчества, промыслов и ремесел, киноиндустрии, музейного дела.

2.2.57. организует библиотечное обслуживание населения на современном информационном уровне, комплектует и обеспечивает сохранность библиотечных фондов библиотек Пудожского муниципального района.

2.2.58. создает условия для сохранения и приумножения культурных ценностей и традиций, развития новых форм деятельности в сфере культуры.
2.2.59. участвует в установленном порядке подготовке  проектов соглашений, договоров и программ по межмуниципальному сотрудничеству.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА

3.1. «Управление» имеет право: 

3.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от организаций, предприятий и учреждений информацию и материалы, необходимые для осуществления возложенных на «Управление»  функций;

3.1.2. Вносить на рассмотрение Совета Пудожского муниципального района и главы администрации Пудожского муниципального района предложения и проекты правовых актов по вопросам, относящихся к компетенции «Управления»;

3.1.3. Участвовать в служебных совещаниях, семинарах и других мероприятиях по вопросам, отнесенным к компетенции «Управления»;

3.2. Обязанности  «Управления»:

3.2.1. Работники «Управления» являются муниципальными служащими администрации Пудожского муниципального района. Они обязаны добросовестно исполнять должностные обязанности, предусмотренные законом «О муниципальной службе в Республике Карелия». 

      3.2.2. Осуществлять свои функции в соответствии с правовыми актами Российской     Федерации, Республики Карелия, органов местного самоуправления Пудожского муниципального района;

        3.2.3.   Выполнять в установленные сроки поручения главы администрации Пудожского муниципального района;

         3.2.4.  Предоставлять сведения по запросам надзорных органов в пределах своих полномочий, по вопросам компетенции отдела; 

3.2.5. «Управление»  несет ответственность за ненадлежащее и несвоевременное выполнение задач и функций, предусмотренных данным Положением.

4.СТРУКТУРА И ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УПРАВЛЕНИЯ
4.1. «Управление»  возглавляет заместитель главы - руководитель управления, назначаемый на должность главой администрации Пудожского муниципального района.

4.2. Руководитель «Управления» непосредственно подчиняется главе администрации Пудожского муниципального района.

4.3. Руководитель «Управления» осуществляет общее руководство деятельностью «Управления» и действует в соответствии с должностными обязанностями Руководителя «Управления», утвержденными главой администрации Пудожского муниципального района.

4.4. Численность  работников «Управления», их должностные обязанности, права и ответственность, а также финансирование расходов на содержание определяются в порядке, установленном Положением об администрации Пудожского муниципального района.
4.5. Делопроизводство «Управления»  ведется в соответствии с утвержденной номенклатурой дел администрации Пудожского муниципального района на основе действующих инструкций.

4.6. «Управление»  взаимодействует с подведомственными учреждениями, исходя из их самостоятельности и ответственности,  и строит свои отношения  на принципах сотрудничества, оставляя за собой право на получение оперативной и долгосрочной информации и ведомственной статистики.
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