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Республика Карелия

Администрация Пудожского муниципального района                                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.09.2012 г.                                           г.Пудож                                                          № 532-П
Об утверждении административного регламента 

оказания муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность земельных
участков, государственная собственность на
которые не разграничена и на которых расположены
здания, строения, сооружения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь  «Порядком разработки и утверждения административных регламентов», утвержденным постановлением администрации Пудожского муниципального района № 87 -П от 13.02.2012 г. администрация Пудожского муниципального района постановляет:
1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент оказания муниципальной услуги  «Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения».
2. Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района.

3. Настоящее Постановление  вступает в силу после его официального опубликования (обнародования) в газете «Пудожский Вестник».

И.о.главы администрации 
Пудожского муниципального района                                                                О.Б.Гольдфейн
 УТВЕРЖДЁН

                                                                             Постановлением  администрации Пудожского

муниципального района

                                                            от 12.09.2012   № 532-П  

Административный регламент 

по оказанию муниципальной услуги

 «Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения (далее – Административный регламент), разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по предоставлению собственникам зданий, строений, сооружений земельных участков, находящихся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на землю или муниципальной собственности, индивидуальным предпринимателям, юридическим и физическим лицам в собственность (далее – предоставление земельного участка), и определяет сроки и порядок предоставления земельных участков (далее – муниципальная услуга). Административный регламент определяет порядок организации работы администрации Пудожского муниципального района по приему документов, подготовке, согласованию и выдаче запрашиваемых заявителями документов. Предоставление муниципальной услуги осуществляется через Управление экономики и имущества администрации Пудожского муниципального района (далее - Управление).
2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти Республики Карелия, органами местного самоуправления и организациями. 

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги.

- Местонахождение администрации Пудожского муниципального района по адресу: Республика Карелия, г.Пудож, ул. Ленина, д.90, Управление по экономике и имуществу, 3 этаж. Прием осуществляют специалисты Управления по экономике и имуществу (далее – Управления):  понедельник- пятница с 9.00 до 13.00 час. 
- справочные телефоны 8-814-52-51089, 51651
- адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района http://www.pudogadm.ru 
- Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

· непосредственно в администрации Пудожского муниципального района; 

· с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; 

· посредством размещения в информационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет на сайте http://www.pudogadm.ru.), 

· публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и др.). 
      - Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-адресах, адресах электронной почты Управления размещаются:

· на Интернет-сайте администрации Пудожского муниципального района http://www.pudogadm.ru; 

· на информационных стендах администрации Пудожского муниципального района. 

      -  На информационных стендах Управления размещается следующая информация: 

· извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

· текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте http://www.pudogadm.ru и извлечения на информационных стендах); 

· блок-схемы и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

· перечни документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и требования к ним; 

· местоположение, график приема специалистов, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

· основания отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

· порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Управления  подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Максимальное время приема при обращении заявителя в Управление – 20 минут, при ответе на телефонный звонок – 10 минут. 
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Управления при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернета, телефонной связи, посредством электронной почты, адрес электронной почты администрации pudogadm@onego.ru 
Информация (сведения) о ходе предоставления муниципальной услуги может предоставляться устно по телефону, а так же при личном обращении в Управление.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги:
1. Муниципальная услуга - Предоставление в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения.

2. Предоставляет муниципальную услугу администрация Пудожского муниципального района.
Администрация Пудожского муниципального района не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
3.  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

· заключение договора купли-продажи земельного участка; 
· отказ в заключении договора купли-продажи земельного участка. 
4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявления о предоставлении в собственность земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена и на которых расположены здания, строения, сооружения  определяется ст. 30, 30.1, 31, 32, 34 Земельного кодекса Российской Федерации. Заявление рассматривается на комиссии по предоставлению земельных участков. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрен законодательством Российской Федерации. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – в течение одного дня после подписания главой администрации Пудожского муниципального района. 
5.Предоставление муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 1993, N 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст.152; N 7, ст.676; 2001, N 24, ст.2421; 2003, N 30, ст.3051; 2004, N 13, ст.1110; 2005, N 42, ст.4212; 2006, N 29, ст.3119; 2007, N 1, ст.1); 

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст.3301; 1996, N 9, ст.773; N 34, ст.4026; 1999, N 28, ст.3471; 2001, N 17, ст.1644; N 21, ст.2063; 2002, N 12, ст.1093; N 48, ст.4746, 4737; 2003, N 2, ст.167; N 52, ст.5034; 2004, N 27, ст.2711; N 31, ст.3233; 2005, N 1, ст.18, 39, 43; N 27, ст.2722; N 30, ст.3120; 2006, N 2, ст.171; N 3, ст.282; N 23, ст.2380; N 27, ст.2881; N 31, ст.3437; N 45, ст.4627; N 50, ст.5279; N 52, ст.5497, 5498; 2007, N 7, ст.834; N 27, ст.3213);
· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5, ст.410, ст.411; N 34, ст.4025; N 43, ст.4903; 1999, N 51, ст.6288; 2002, N 48, ст.4737; 2003, N 2, ст.160, 167; N 13, ст.1179; N 46, ст.4434; N 52, ст.5034; 2005, N 1, ст.15, 45; N 13, ст.1080; N 19, ст.1752; N 30, ст.3100; 2006, N 6, ст.636; 2007, N 1, ст.39; N 5, ст.558; N 17, ст.1929; N 27, ст.3213; N 31, ст.4015);
· Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст.4147; 2003, N 27, ст.2700; 2004, N 27, ст.2711; N 41, ст.3993; N 52, ст.5276; 2005, N 1, ст.15, 17; N 10, ст.763; N 30, ст.3122, 3128; 2006, N 1, ст.17; N 17, ст.1782; N 23, ст.2380; N 27, ст.2880, 2881; N 31, ст.3453; N 43, ст.4412; N 50, ст.5279, 5282; N 52, ст.5498; 2007, N 1, ст.23, 24; N 10, ст.1148; N 21, ст.2455; N 26, ст.3075);
· Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст.4148; 2003, N 28, ст.2875; N 50, ст.4846; 2004, N 41, ст.3993; 2005, N 1, ст.17; N 25, ст.2425; 2006, N 1, ст.3, 17; N 17, ст.1782; N 27, ст.2881; N 52, ст.5498; 2007, N 7, ст.834);
· Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст.4017);

· Федеральным законом от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.07.1997, №30, ст.3594);

· приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 г. № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» (Российская газета №222 05.10.2011);
· Законом Республики Карелия от 05.05.2012 г. № 1595-ЗРК «О внесении изменений  в статью 1  Закона Республики Карелия «Об установлении цены земельных участков, находящихся в государственной и муниципальной собственности, при продаже их собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений» (газета «Карелия, №35 17.05.2012 г.);
· Постановлением администрации Пудожского муниципального района №658-П от 09.12.2010 г. «Об утверждении Положения об Управлении экономики и имуществу».  
· Настоящим Регламентом
6. Рассмотрение вопросов о предоставлении земельного участка осуществляется на основании заявления, собственноручно подписанного заявителем (его представителем), в котором указаны реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи. Форма заявления приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  Вместе с заявлением о предоставлении земельного участка заявитель представляет следующие документы:
· копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
· копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
· копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.
· копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных выше.
· Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 
От заявителя запрещается требовать представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг, а так же представления документов и информации которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, в соответствии с нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами
7. Перечень оснований отказа в приеме документов в предоставлении муниципальной услуги нет.
Отказ заявителям в предоставлении муниципальной услуги производится в случаях, когда: 
· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 
· непредставление одного из документов, указанных в пункте 6 настоящего Административного регламента; 
· несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 6 настоящего Административного регламента, требованиям законодательства Российской Федерации, а также наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
· у администрации Пудожского муниципального района отсутствуют полномочия по распоряжению испрашиваемым земельным участком;
· отсутствует оформленная в установленном порядке доверенность, если заявление подается представителем собственника.
 Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать: 
· исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин. 
Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (при наличии в заявлении необходимых данных дублируется по телефону или электронной почте).  В случае отсутствия в заявлении записи об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства. 
8. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.

9. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги - нет

10. Муниципальная услуга по предоставлению в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и на которых расположены здания, строения, сооружения, предоставляется платно.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги определен п. 1.2 статьи 36 Земельного Кодекса РФ.
11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не более 30 минут. При получении результата предоставления такой услуги составляет 10 минут.
12. Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист осуществляет не более 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования или посредством электронной почты.
13.Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в приемной администрации в день подачи заявки в журнале регистрации входящих документов администрации Пудожского муниципального района.
14. Вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование администрации; адрес и режим работы администрации.

Организация приёма заявителей осуществляется ежедневно в соответствии с графиком приёма посетителей.
Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.
Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются информационными стендами; стульями и столами для возможности оформления документов. 
Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, названия отдела или фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. 
Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (один компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.
Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях заявителей и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 
— количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 2, продолжительность не более 20 минут; 
— информацию о предоставлении услуги можно получить на стенде, на сайте администрации, по телефону, при личном обращении; 
— информацию о ходе предоставления услуги можно получить по телефону, по электронной почте, при личном обращении; 
— территориальная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 
— точность исполнения муниципальной услуги; 
— простота и ясность изложения информационных материалов;

— наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;

— короткое время ожидания при получении результата муниципальной услуги;

— культура обслуживания заявителей;

— удобный график работы Управления по экономике и имуществу;

— строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

— отсутствие поданных жалоб на действие (бездействие) должностного лица Управления по экономике и имуществу.
16. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

— подачи запроса (заявления) в электронном виде;
— получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса (заявления);

— ознакомление заявителя с порядком предоставления муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий):
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

— предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

— подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов;

— получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

— получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
Физическое или юридическое лицо (далее - Заявитель), заинтересованные в предоставлении земельных участков, обращается в администрацию Пудожского муниципального района с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, на которых расположены здания, строения, сооружения. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств, а так же получено электронной почтой.

Заявители могут ознакомиться с формой заявления и необходимым перечнем документов на стенде, на сайте администрации, при личном обращении.

Заявление оформляется в соответствии с  формой (Приложение №1) 

1. Специалист Управления принимает у заявителя комплект документов, указанных в п.6 Административного регламента. Во время приема у заявителя документов специалист: 

· проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, представленных заявителем, в соответствии с пунктом 6 настоящего Административного регламента, отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. Административное действие выполняется в течение 10 минут. 
· передает полученные от заявителей комплекты документов в общий отдел администрации Пудожского муниципального района для регистрации заявления. Административное действие выполняется в течение одного дня (максимальный срок – три дня). 
Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть оформлено специалистом Управления с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно указывает на заявлении свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Пакет документов вместе с заявлением передается в приемную для регистрации в журнале регистрации входящих документов администрации Пудожского муниципального района.
2. Зарегистрированное и завизированное заявление вместе с пакетом документов передается специалисту Управления для подготовки проекта постановления администрации Пудожского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность, договора купли-продажи земельного участка. 

3. В течение 30 дней со дня поступления заявления администрация Пудожского муниципального района  принимает решение о предоставление земельного участка в собственность после рассмотрения заявления на комиссии по предоставлению земельных участков.  

4. В случае если в ходе проверки документов выявлены основания для отказа в рассмотрении заявления специалист Управления в течение 1 месяца готовит уведомление об отказе в рассмотрении заявления.
5. Информацию о ходе выполнения можно получить по телефону Управления или при личном обращении.

6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №2 к административному регламенту.

IV. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги
1. Контроль за соблюдением последовательности действий, установленных настоящим Административным регламентом, осуществляется начальником Управления. 
2. Текущий контроль осуществляется 1 раз в шесть месяцев путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения исполнения специалистами требований настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Карелия, муниципальных правовых актов.

3. В ходе проведения контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги указанное должностное лицо проводит проверки, выявляет нарушения прав заявителей, рассматривает, принимает решения и подготавливает ответы на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия или бездействие специалистов Управления. 
4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6. Специалист Управления несет персональную ответственность за правильность оформления выдаваемых документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  полноту и своевременность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги; достоверность представленной информации о предоставлении муниципальной услуги; правильность оформления ответов на письменные запросы заявителей. 
7.  Со стороны граждан, их объединений и организаций может осуществляться текущий контроль над представлением муниципальной услуги по соблюдению сроков и качества предоставления услуги.
V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
1. Заявители имеют право на обжалование действий  (бездействия)  должностных лиц, а также принимаемых при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента решений в досудебном и судебном порядке. 

2. При досудебном обжаловании действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявители обращаются с письменной жалобой (или по электронной почте) в адрес главы администрации Пудожского муниципального района - на действия (бездействие) подчиненных ему должностных лиц.
3. При обращении заявителей срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента её регистрации. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, глава администрации либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока.

4. Предметом досудебного обжалования являются любые действия (бездействие) и решения должностных лиц Управления, осуществляемые (принимаемые) при предоставлении муниципальной услуги, по мнению заявителя, нарушающие его права, свободы и законные интересы.
5. В письменной жалобе указываются:

· наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо должность, фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица;
· фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (его уполномоченного представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;
· полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);
· суть обжалуемого решения, действия (бездействия);
· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата подачи обращения (жалобы). 

6. Заявитель может получить любую информацию и документы, находящиеся в распоряжении Управления, необходимые ему для обоснования и рассмотрения письменной жалобы.

7. Основаниями для отказа в рассмотрении письменной жалобы заявителя являются:

· отсутствие в письменной жалобе фамилии и почтового адреса заявителя, по которому должен быть направлен ответ;
· наличие в письменной жалобе обжалования судебного решения. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования судебного решения; 
· наличие в письменной жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
· невозможность прочтения текста письменной жалобы. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении; 
· наличие в письменной жалобе вопроса, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами (при отсутствии в жалобе новых доводов или обстоятельств).

8. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение об удовлетворении требований заявителя и применении мер ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, которые повлекли за собой жалобу заявителя. Заявителю направляется письменное сообщение о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением.

9. Судебное обжалование действий  (бездействия)  должностных лиц, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента, осуществляется заявителем в порядке, установленном Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации. 
Приложение № 1
ЗАЯВКА

на приватизацию находящегося в государственной собственности земельного участка

  

В администрацию Пудожского 

муниципального района  

От ____________________________________________________________________________

                  (для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о государственной регистрации; для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

________________________________________________________________________________

______________________________________________________________(далее – заявитель)

Адрес заявителя  (ей):_______________________________________________________________




  (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей): _______________________________________


Прошу (сим) приватизировать земельный участок, находящийся в государственной собственности, площадью_______________ га, кадастровый номер ________________________,

на котором расположен (ы) объект (ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве собственности (далее – земельный участок).

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

(субъект Российской Федерации)

(город, село и т. д. и иные адресные ориентиры)

1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение: _______________________

1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка: _______________________

1.4. Вид права, на котором используется земельный участок _______________________________________________________________________________

(аренда, постоянное бессрочное пользование и др.)

1.5. Реквизиты документа, удостоверяющего право на котором заявитель использует земельный участок _______________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

__________________________________________________________________________________

1.6. На земельный участок отсутствуют ограничения  оборотоспособности, установленные

статьей 27 Земельного Кодекса Российской Федерации и пунктом 8 статьи 28 Федерального закона «О приватизации государственного и муниципального имущества».

2. Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке 

2.1. Перечень объектов недвижимости, расположенных на земельном участке 

	№
	Наименование объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты правоустанавливающих объектов
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


заполняется  при наличии нескольких собственников объектов недвижимости.

На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.

2.2. Основания возникновения права собственности на объект недвижимости у Заявителя (ей)

__________________________________________________________________________________

(основания перехода права собственности, реквизиты документов права собственности на

__________________________________________________________________________________________

объекты недвижимости)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение: 

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Заявитель: ______________________________________

________________



ФИО,  должность юридического лица


подпись



ФИО физического лица

      ______________________________________


________________



ФИО,  должность юридического лица


подпись



ФИО физического лица

«__ » ________________2012 года

Приложение № 2
Блок – схема административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги


                         Да








Нет


Все ли документы представлены? Соответствуют ли документы установленным требованиям





Зарегистрированное и завизированное заявление с пакетом документов передается в Управление для обработки





Специалист Управления передает заявление вместе с пакетом документов на регистрацию (1-3 дня)





Специалист Управления проверяет правильность оформления заявления, комплектность документов (10 мин.)





Заявитель обращается в Управление с заявлением о предоставлении муниципальной услуги





Отказ в рассмотрении заявления на предоставление муниципальной услуги (1 месяц)





Специалист Управления готовит и согласовывает проект постановления и договора купли-продажи (1 месяц)





Выдача результатов муниципальной услуги заявителю
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