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Республика Карелия

Администрация Пудожского муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.03.2015                   № 170-П
г. Пудож

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги
«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»
В соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012 года № 87-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», руководствуясь Уставом Пудожского муниципального района, администрация Пудожского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций».
2.Постановление администрации Пудожского муниципального района от 25.08.2011 года № 535-П «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» признать утратившим силу.
3.Настоящее Постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района.
4.Настоящее Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

Глава  администрации 
Пудожского муниципального района                                                                                 В.Н. Ересов
Приложение

к Постановлению администрации

Пудожского муниципального района 

от 27.03.2015 № 170-П
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламных конструкций».
1. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Пудожского муниципального района. 

Административный регламент, является нормативным правовым актом, устанавливающим сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа местного самоуправления муниципального образования «Пудожский муниципальный район», осуществляемых по запросу физического или юридического лица в пределах,  установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации,  полномочий. 


Основанием для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции является Постановление администрации Пудожского муниципального района.


1.1.1. Основные термины, используемые в административном регламенте.
Для целей настоящего административного регламента используются следующие основные термины и понятия: 
Рекламная конструкция - техническое средство стабильного территориального размещения, монтируемое и располагаемое на внешних стенах крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, и используемое для распространения наружной рекламы;

Реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке.

1.2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»  являются  юридические лица и граждане Российской Федерации, в том числе имеющие статус индивидуального предпринимателя, а также иностранные юридические лица и граждане, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке.  
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.
            Оказание муниципальной услуги осуществляется Управлением по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района (далее – Управление) расположенного по адресу:  Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90, каб. 307.
Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов:  186150 Республика Карелия, г. Пудож, ул. Ленина, д. 90; адрес электронной почты: pudogadm@onego.ru; адрес официального сайта администрации Пудожского муниципального района: www.pudogadm.ru  
Информация по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется при личном или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, по электронной почте, посредством размещения информации в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Пудожского муниципального района. Указанная информация предоставляется бесплатно.

Для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме  в администрацию Пудожского муниципального района (далее – администрация) по месту его нахождения:

	Контактные телефоны
	График работы


	По вопросам выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (начальник Управления)
(специалист Управления)
	5-16-51

5-10-89
	пн.-чт. - с 9.00 до  17.15,

пт. – с 9.00 до 17.00,

перерыв – с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье
часы приема с 09.00 до 13.00 ежедневно

	Консультации по вопросам выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (специалист Управления)
	5-10-89
	


Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Информирование заинтересованных лиц проводится в устной   и письменной форме в следующем порядке:





 

а) специалисты Управления осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Управления, принявшего телефонный звонок. Если специалист Управления, принявший звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту, или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в администрацию обращение  о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое, удобное для обратившегося лица, время. 
Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 1.3 настоящего административного регламента;
б)  письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Обращение рассматривается в течение тридцати дней со дня его регистрации. В исключительных случаях срок подготовки ответа на обращение продляется главой администрации Пудожского муниципального района (далее – глава администрации), но не более чем на 30 (тридцать) дней с обязательным уведомлением. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному    в  обращении.  В  случае  если  в  обращении о предоставлении письменной  консультации  по  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги  не  указаны   фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается, обращение не рассматривается.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций осуществляет Управление по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района. 

При реализации муниципальной услуги Управление взаимодействует с должностными лицами и отделами администрации, организациями, учреждениями и предприятиями независимо от форм собственности, расположенными на территории Пудожского муниципального района, Государственным комитетом Республики Карелия по управлению государственным имуществом и организации закупок.
В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

-выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района;

-письменное уведомление заявителя об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
-письменное уведомление об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района;

-выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
При индивидуальном устном обращении заявителя лично, по телефону или посредством электронной почты ответ предоставляется начальником Управления в момент обращения. Максимальный срок исполнения устного информирования при обращении заявителя лично состоит из времени ожидания заявителя  в очереди и времени предоставления ответа. Время ожидания  должно составлять не более 10 минут. Максимальное время предоставления ответа составляет 5 минут.

Регистрация письменных обращений и обращений посредством электронной почты, адресованных на имя главы администрации, осуществляется через приёмную администрации Пудожского муниципального района. После – осуществляется передача начальнику Управления.

Общий срок рассмотрения письменных обращений и обращений посредством электронной почты заявителей  - 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию  Управления, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина или организации, направивших обращение, о переадресации обращения.

В случае если обращение не подлежит рассмотрению по существу в соответствии с условиями настоящего административного регламента, обратившемуся гражданину или организации направляется отказ в рассмотрении письменного обращения в течение семи дней  со дня регистрации.

Если для осуществления муниципальной услуги необходимо истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, срок осуществления муниципальной услуги может быть продлен главой администрации не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя.

Обращения заявителей считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены, приняты необходимые меры и заявителям в течение 30 дней со дня регистрации обращения даны письменные ответы. При подаче документов в полном объеме и оформленных надлежащим образом, время от даты принятия заявления до заключения договора составляет не более 30 дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);
Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) («Собрание законодательства РФ», 29.01.1996, № 5, ст. 410);
Жилищным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14);

Земельным кодексом Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) («Собрание законодательства РФ», 07.08.2000, № 32, ст. 3340);

Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822);
Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», № 51, 15.03.2006);

Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);
        Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № 162, 27.07.2006);  

Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утверждённым Постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 года № 124-ст.;

Уставом Пудожского муниципального района;
Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
В целях предоставления муниципальной услуги заявитель представляет в администрацию заполненное заявление установленного образца (Приложение № 1 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах.

К заявлению прилагаются (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту):

1.Документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица;

2.Учредительные документы заявителя - юридического лица;

3.Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

4.Документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя;

5.Подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

6.Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, или:

6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если право на такое имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

7.Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;

8.Копия документа об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в размере, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

9.Дизайн-проект (эскизный проект) рекламной конструкции, представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами, площадью, способом крепления и привязкой к месту размещения;

10.Схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:10000, план привязки к месту в масштабе 1:500, два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон;

11.Фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;
12.Фоторяд места установки рекламной конструкции (до установки и фотомонтаж после установки рекламной конструкции);

13.В случае планируемой установки рекламной конструкции на фасаде здания – эскизный проект общего решения оформления фасада здания;

14.Краткое описание рекламной конструкции (способ изготовления, применяемые материалы, наличие электрического подключения);

15.Схема подключения к электросети (если в конструкции подразумевается энергопотребление);

16.Лист согласования разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района установленного образца (Приложение № 3 к настоящему административному регламенту) в двух экземплярах с полученными согласованиями, в случае если заявитель самостоятельно осуществляет согласование.

При предоставлении копий, заявителю необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.
Если предоставленные копии документов нотариально не заверены, специалист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

-предоставление документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными  правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является ненадлежащее оформление заявления, несоответствие предъявляемым требованиям приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, ненадлежащее оформление документов (исполнены карандашом, текст не поддается прочтению, содержит повреждения, не позволяющие достоверно определить содержание).

Заявителем представлен неполный пакет документов, предусмотренных в пункте 2.6 административного регламента.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района может быть принято по следующим основаниям:

-несоответствие дизайн-проекта (эскизного проекта) рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

-несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

-нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения;

-нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки Пудожского муниципального района;

-нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-нарушение требований по проведению торгов на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Пудожского муниципального района;

-нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту) принимается:

1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 18 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 18 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или арбитражный суд в течение трёх месяцев со дня его получения.

Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке в случае:

1) неоднократного или грубого нарушения рекламораспространителем законодательства Российской Федерации о рекламе - по иску антимонопольного органа;

2) обнаружения несоответствия рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента - по иску органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов;

3) несоответствия установки рекламной конструкции в данном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 18 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций) - по иску органа местного самоуправления;

4) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа - по иску органа местного самоуправления;

4.1) нарушения внешнего архитектурного облика и исторического облика объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, исторического облика их территорий - по иску федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, в отношении отдельных объектов культурного наследия федерального значения, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации, по иску органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, в отношении объектов культурного наследия федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия федерального значения, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации), объектов культурного наследия регионального значения и объектов культурного наследия местного (муниципального) значения;

5) несоответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта - по иску органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта;

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещённую на такой рекламной конструкции, в течение трёх дней.

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции администрация вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом или арбитражным судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с демонтажом, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

При невыполнении обязанности по удалению размещённой на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление этой информации за свой счёт. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесённые в связи с удалением этой информации.

Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки рекламной конструкции она подлежит демонтажу в течение месяца на основании предписания администрации, направляемого собственнику рекламной конструкции, либо собственнику недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция (Приложение № 5 к настоящему административному регламенту).
 Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать: 
-исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
-выводы об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Причины отказа должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно без дополнительных разъяснений, на основании каких правовых норм и какие действия он должен совершить в целях устранения этих причин. 
Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом (при наличии в заявлении необходимых данных дублируется по телефону или электронной почте).  В случае отсутствия в заявлении записи об адресе для доставки почтой, уведомление об отказе в рассмотрении заявления направляется по адресу преимущественного пребывания или постоянного места жительства. 
Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. Претендент имеет право отозвать принятую организатором торгов заявку до окончания срока приема заявок, уведомив об этом (в письменной форме) организатора торгов.
2.9.Порядок, размер и основания платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

В соответствии с пунктом 105 статьи 33.33 Налогового Кодекса Российской Федерации за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взимается пошлина в размере 5 000 рублей.

2.10.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата муниципальной услуги.

Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также получения результатов муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

Продолжительность приема документов специалистом Управления у одного заявителя или консультирование заявителя не должно превышать 20 минут.

В случае представления заявителем нескольких заявлений с прилагаемыми пакетами документов общее время приема документов увеличивается на 15 минут на каждый следующий после первого пакет документов.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Письменные обращения заявителей муниципальной услуги о порядке ее предоставления рассматриваются должностными лицами Управления, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента получения обращения.
Информирование заявителей муниципальной услуги по процедуре ее предоставления по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Управления. 
Информирование заявителей муниципальной услуги по процедуре ее предоставления по электронной почте осуществляется не позднее трех календарных дней с момента получения сообщения. 










2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места информирования заявителей, места для заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов, а также бланками заявлений и образцом его заполнения.

Места для ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, должны быть оборудованы стульями.

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в кабинетах специалистов Управления согласно графику работы Управления, указанному в 1.3 административного регламента.

Рабочее место специалиста Управления должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный прием двух и более заявителей не допускается.

При организации рабочих мест для специалистов Управления, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должна быть предусмотрена возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей и специалистов Управления из помещения в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

-минимальное время ожидания предоставления муниципальной услуги;

-наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, размещающихся в Управлении, на официальном сайте администрации;

-простота и ясность изложения информационных материалов;

-наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляются прием и выдача документов, в целях соблюдения установленных настоящим административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;

-культура обслуживания заявителей;

-возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием жалоб заявителей на:

-нарушение сроков предоставления услуги;

-некомпетентность и неисполнительность должностных лиц и муниципальных служащих Управления, участвовавших в предоставлении муниципальной услуги;

-безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение прав и законных интересов заявителей.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в электронной форме.
Иных требований при предоставлении муниципальной услуги не имеется.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

-подачи запроса в электронном виде;

-получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса;

-ознакомление заявителя с порядком предоставления муниципальной услуги.

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

-получение согласований;

-принятие администрацией решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района или об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района (оформляется Постановлением администрации Пудожского муниципального района);

-выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района.

3.1.  Рассмотрение обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке.
            Рассмотрение вопроса  о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется на основании заявления, в котором указываются тип установки, его местоположение, а также реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи. Заявитель может обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги к  главе администрации.

            Письменные обращения заявителей и обращения посредством электронной почты о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя главы администрации, регистрируются через приемную администрации Пудожского муниципального района и передаются начальнику Управления.

           Срок выполнения указанных действий не должен превышать 3 (трех) рабочих дней.

           Вместе с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции заявитель представляет подлинники (для предъявления) и надлежащим образом заверенные копии (для приобщения к делу) документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
           В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления, ответственный за исполнение решения, уведомляет заявителя о принятом решении в письменной форме в течение 30 (тридцати) дней с момента регистрации обращения, подготавливает и направляет письменный ответ заявителю с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.  Прием и рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующем порядке.
             1) после представления заявителем заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, указанных в пункта 2.6 настоящего административного регламента, специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет правильность оформления заявления, а также наличие и комплектность представленных документов; 

              2) при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего административного регламента, специалист Управления сообщает в письменной форме заявителю о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры к их устранению. Заявление вместе с пакетом документов возвращается заявителю. Процедура приема и рассмотрения заявления и необходимых документов приостанавливается до момента устранения заявителем выявленных недостатков и нарушений. При нежелании заявителя устранить выявленные нарушения и недостатки ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме. В этом случае срок подготовки ответа в письменной форме не должен превышать тридцати дней;

            3) по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов глава администрации принимает одно из следующих решений:

-о возврате документов для устранения недостатков и нарушений и приостановлении процедуры рассмотрения заявления и необходимых документов;

-о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

            -о предоставлении муниципальной услуги путем проведения торгов;

-об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Общий срок приема и рассмотрения заявлений не должен превышать тридцати дней.

В целях предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию с заявлением. 
Заявители могут ознакомиться с формой заявления и необходимым перечнем документов на стенде, на сайте администрации, при личном обращении.

1.Специалист Управления принимает у заявителя комплект документов, указанных в п. 2.6  настоящего административного регламента. Во время приема у заявителя документов специалист Управления: 

-проверяет правильность оформления заявления, комплектность и подлинность исходных документов, представленных заявителем, в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента, отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание. Административное действие выполняется в течение 10 минут. 
-полученные от заявителей комплекты документов регистрируются в Управлении в журнале регистрации заявок. Административное действие выполняется в присутствии заявителя.
Заявление по просьбе заявителя может быть оформлено специалистом Управления с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно указывает на заявлении свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Пакет документов вместе с заявлением передается в приемную администрации, где регистрируется в журнале приема входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты и времени подачи заявления. 

2.Зарегистрированное и завизированное заявление вместе с пакетом документов передается специалисту Управления для подготовки документации по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Основанием для начала административной процедуры является передача начальником Управления заявления и приложенных к нему документов специалисту Управления с резолюцией о проведении согласований с уполномоченными органами в соответствии с их компетенцией в части, касающейся:

-соответствия типа и места установки рекламной конструкции внешнему архитектурному облику сложившейся застройки Пудожского муниципального района - с Управлением по экономике и имуществу администрации Пудожского муниципального района;

-соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта – с Межмуниципальным отделом МВД России «Медвежьегорский»  (за исключением крышных установок и рекламных конструкций, размещённых на фасадах зданий);

-соответствия проекта рекламной конструкции и её территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта при установке рекламных конструкций: в полосе отвода региональных автомобильных дорог – с Казенным учреждением Республики Карелия «Управление автомобильных дорог Республики Карелия».
Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник Управления, специалист Управления.

Для проведения согласований специалист Управления в течение 1 рабочего дня с момента получения от начальника Управления заявления с резолюцией осуществляет подготовку соответствующих запросов по установленной форме (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту) в уполномоченные органы с приложением копии заявления и приложенных к нему документов.

Уполномоченные органы определяют возможность установки рекламной конструкции в соответствии с требованиями, относящимися к их компетенции, и оформляют письменные заключения. В случае несоответствия проекта рекламной конструкции и (или) невозможности размещения такой рекламной конструкции в заключении должны быть указаны причины со ссылками на нормативные акты и технические нормы, действующие в сфере компетенции уполномоченных органов.

Общий максимальный срок проведения согласования места установки рекламной конструкции и соответствия её типа внешнему архитектурному облику сложившейся застройки Пудожского муниципального района не может превышать 30 рабочих дней.

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласование на установку рекламной конструкции и представить его в администрацию.

После получения листа согласований от уполномоченных органов и организаций специалист отдела готовит проект решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче.

Глава администрации подписывает решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче. 

Первый экземпляр решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в заявленном месте или об отказе в его выдаче направляется заявителю, второй экземпляр специалист Управления приобщает к делу принятых документов. 

Общий максимальный срок принятия решения о возможности выдачи разрешения или об отказе в его выдаче с момента получения листа согласований не может превышать 3-х рабочих дней.

Основанием для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявителю является предъявление специалисту Управления платёжного документа об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения с отметкой банка об его исполнении. 

Специалист Управления проверяет правильность заполнения реквизитов, указанных в платёжном документе, предъявленном заявителем; ксерокопия платёжного поручения приобщается к делу принятых документов.

Специалист Управления готовит проект разрешения на установку рекламной конструкции по утверждённой форме согласно Приложению № 6 к настоящему административному регламенту. 

Разрешение на установку рекламной конструкции подписывается главой администрации.

Специалист Управления регистрирует разрешение в едином реестре выданных разрешений.

Разрешение на установку рекламной конструкции выдаётся заявителю. Второй экземпляр разрешения приобщается к делу принятых документов. 

Общий максимальный срок выдачи разрешения на установку рекламной конструкции  не может превышать 3-х рабочих дней.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется путем проведения:

-текущих проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления и должностными лицами настоящего административного регламента;

-плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами настоящего административного регламента на основании планов работы администрации;

-внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Управления и должностными лицами настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы администрации, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение настоящего административного регламента.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и специалистов Управления.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Управления по исполнению настоящего административного регламента осуществляется начальником Управления.

Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается уполномоченным должностным лицом администрации.

Плановые и внеплановые проверки проводятся должностным лицом, уполномоченным администрацией.

В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется соблюдение специалистами Управления сроков и последовательности исполнения административных процедур, устранение нарушения и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

Специалисты Управления и должностные лица администрации несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Специалисты Управления и должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пудожского муниципального района. Жалобы на решения, принятые должностным лицом подаются главе администрации Пудожского муниципального района либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций» 

Главе администрации 

Пудожского муниципального района
________________________________

ул. Ленина д. 90 г. Пудож РК 186150
Заявление 

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

на территории Пудожского муниципального района

Заявитель__________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или ФИО физического лица)

для юридического лица:

ИНН _________________________________

Свидетельство о государственной регистрации серия _______ № ___________________

Местонахождение (юридический адрес): ________________________________________

Почтовый адрес:_____________________________________________________________

Телефон:_________________________ Факс:  _______________

E-mail:_________________________

Ф. И. О. руководителя (полностью)  ____________________________________________

Должность руководителя _____________________________________________________

ФИО (полностью) доверенного лица, телефон:___________________________________

___________________________________________________________________________

для физического лица:

ИНН __________________________________
Паспорт: серия___________ №__________________ выдан_________________________

___________________________________________________________________________

Место регистрации: _________________________________________________________

Почтовый адрес: ____________________________________________________________

Контактный телефон: ________________________________________________________

прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции:

Сведения о рекламной конструкции:

Адрес установки:____________________________________________________________

Тип установки (в необходимой графе поставить значок Х):

	Щитовая установка
	                 

	Объемно-пространственная конструкция
	

	Флаговые композиции и навесы
	

	Наземное панно
	

	Многопозиционная динамическая рекламная установка (призматрон)
	

	Роллерный дисплей (скроллер)
	

	Электронный экран
	

	Крышная установка
	

	Настенное панно
	

	Кронштейн
	

	Штендер
	

	Маркиза
	

	Прочие (нетиповые) виды рекламных конструкций 
	

	Размеры информационного поля

	Высота (м)
	

	Ширина (м)
	

	Площадь (кв.м)
	

	Размеры конструкции (габаритные)

	Высота (м)
	

	Ширина (м)
	

	Площадь (м)
	

	Высота от уровня земли до нижнего края конструкции
	


	Собственник или иной законный владелец земельного участка, здания или иного недвижимого имущества
	

	Документы, подтверждающие право собственности, иное вещное право
	


Прошу выдать бланки листов согласований на установку рекламной конструкции для дальнейшего самостоятельного прохождения согласований. 

	ДА
	НЕТ


(ненужное зачеркнуть)

Приложения:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Даю согласие на использование моих персональных данных при подготовке документов в ходе рассмотрения данного заявления.

Заявитель                           ___________________                 __________________________ 

                                           подпись                                                    ФИО

Дата _______________________

Приложение № 2
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

Перечень документов, необходимых для представления заявителем для получения разрешения на установку рекламных конструкций
	№
	Наименование документа

	1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица;

	2
	Учредительные документы заявителя - юридического лица;

	3
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

	4
	Документ, удостоверяющий личность и полномочия представителя заявителя;

	5
	Подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

	6
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, или:
6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;
6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, если право на такое имущество в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

	7
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;

	8
	Копия документа об уплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в размере, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

	9
	Дизайн-проект (эскизный проект) рекламной конструкции, представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами, площадью, способом крепления и привязкой к месту размещения;

	10
	Схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:10000, план привязки к месту в масштабе 1:500, два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон;

	11
	Фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги, находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;

	12
	Фоторяд места установки рекламной конструкции (до установки и фотомонтаж после установки рекламной конструкции).


Приложение № 3
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций» 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

на установку рекламной конструкции на территории Пудожского муниципального района

дата регистрации заявления:  

__________________

регистрационный номер заявления:
__________________

	Наименование Заявителя


	

	Тип рекламной конструкции


	

	Адрес места установки рекламной конструкции


	


Заключение
(согласовано/не согласовано)

	Наименование органа
	Дата
	Должностные лица
	Подпись заверенной печатью

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 4
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

Рекламораспространитель ______________________________________________

Юридический адрес ___________________________________________________

Почтовый адрес _______________________________________________________

Руководитель организации ______________________________________________

Телефон  _____________________________________________________________

Адрес размещения рекламной конструкции  _______________________________

_____________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции ____________________________________________

Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции на территории

Пудожского муниципального района

по адресу: ______________________________________________________

В соответствии с подпунктом ____ пункта 18 статьи 19 Федерального Закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» предлагаем Вам в течение месяца самостоятельно демонтировать рекламную конструкцию. В противном случае демонтаж будет произведён сторонней организацией без гарантии её сохранности и с возмещением Вами затрат администрации Пудожского муниципального района по демонтажу в судебном порядке.

Глава администрации 

Пудожского муниципального района 
_______________

Дата получения предписания _______________ 20___ года

Подпись __________________ Расшифровка подписи ________________________

Приложение № 5
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

Рекламораспространитель _____________________________________________

Юридический адрес __________________________________________________

Почтовый адрес _______________________________________________________

Руководитель организации ______________________________________________

Телефон  _____________________________________________________________

Адрес размещения рекламной конструкции  ______________________________

____________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции ___________________________________________

ПРЕДПИСАНИЕ

о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции на территории

Пудожского муниципального района

по адресу: ______________________________________________________

Вами без разрешения администрации Пудожского  муниципального района установлена рекламная конструкция по адресу: __________________________________

В соответствии с пунктом 10 статьи 19 Федерального Закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается.

Предлагаем Вам в течение месяца самостоятельно демонтировать рекламную конструкцию. В противном случае демонтаж будет произведён сторонней организацией без гарантии её сохранности и с возмещением Вами затрат администрации Пудожского муниципального района по демонтажу в судебном порядке.

Глава администрации 

Пудожского муниципального района 




____________

Дата получения предписания _______________ 20___ года

Подпись __________________ Расшифровка подписи ______
Приложение № 6
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»

РАЗРЕШЕНИЕ №

от ___________ 201_ года

на установку рекламной конструкции на территории 

Пудожского муниципального района

по адресу: _____________________________________________________________________

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Тип рекламной конструкции
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Руководитель организации
	

	Адрес места жительства (для ИП, физ. лица)
	

	Технические параметры рекламной конструкции (площадь информационного поля, габаритные размеры и т.п.)
	

	Объект недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (земельный участок, здание и т.п.)
	

	Место установки рекламной конструкции 
	

	Постановление 
	

	Срок действия разрешения
	

	Государственная пошлина
	


Разрешение получил 
___________________________________________

(должность, подпись, Ф.И.О.)

Глава администрации 

Пудожского муниципального района 



__________________
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Республика Карелия

Администрация Пудожского муниципального района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.05.2015                   № 306 -П

г. Пудож

О внесении изменений в Постановление администрации Пудожского муниципального района  от 27.03.2015 года  № 170-П  «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций»
В соответствии с Постановлением администрации Пудожского муниципального района от 12.05.2015 г. № 285-П «Об утверждении сводного перечня муниципальных и государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Пудожского муниципального района, а также услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Пудожского муниципального района, подлежащих предоставлению в электронной форме», Распоряжением администрации Пудожского муниципального района  от 07.04.2015 № 288р-П «Об изменении Графика работы», руководствуясь постановлением администрации Пудожского муниципального района от 13.02.2012г. № 87-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», администрация Пудожского муниципального района  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения  в Постановление администрации Пудожского муниципального района  от 27.03.2015 года № 170 - П «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»:

1.1. Наименование муниципальной услуги по всему тексту административного регламента читать вместо слов «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»,  «Выдача разрешений на установку  и эксплуатацию рекламных конструкций»;
1.2. абзац 5 п.  1.3  приложения к Постановлению «Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги»  изложить в следующей редакции:

	Контактные телефоны
	График работы

	По вопросам выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (начальник Управления)
(специалист Управления)
	5-16-51

5-10-89
	пн.-чт. - с 8.30 до  16.50,

пт. – с 8.30 до 16.10,

перерыв – с 13.00 до 14.00,

выходные дни – суббота, воскресенье
часы приема с 09.00 до 13.00 ежедневно

	Консультации по вопросам выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (специалист Управления)
	5-10-89
	


2. Настоящее   постановление   подлежит   размещению   на   официальном   сайте    администрации Пудожского муниципального района.
3.  Настоящее    постановление    вступает    в    силу    после    его    официального опубликования (обнародования). 

Глава  администрации 
Пудожского муниципального района                                                                                 В.Н. Ересов




























Отсутствие  установленных законодательством оснований, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции








Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции








Возврат документов заявителю с разъяснением причин возврата документов





Наличие оснований, установленных законодательством, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции





НЕТ





Наличие в составе приложений к заявлению  согласований уполномоченных органов о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения установленным требованиям





Регистрация заявления и приложенных к нему документов





Подготовка проекта решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 





Подготовка проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на основании проведенных согласований с уполномоченными органами








Принятие по результатам рассмотрения заявления решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче разрешения  на установку рекламной конструкции  








Проведение согласований с уполномоченными органами  





Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов





ДА





НЕТ





Надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов


документам, указанным в заявлении





Проверка надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении





Обращение заявителя в администрацию с заявлением





ДА
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