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Республика Карелия

Администрация Пудожского муниципального района                                              

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                 от  25.08.2011 г.  № 535 - П
Об утверждении Административного регламента 

оказания муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»
В целях приведения Административного регламента  оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» в соответствие  с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 13.03.2006 г. №38-ФЗ «О рекламе» постановляет:

1. Утвердить  Административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (Приложение 1).
2. Считать утратившим силу Постановление от 22.02.2011 г. № 82-п «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции».
3. Настоящее Постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава  Администрации 
Пудожского муниципального района                                            Л.В. Данченко 
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

Пудожского муниципального района
от 25.08.2011 г.  № 535 -П
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

I. Общие положения

1.1. Наименование  муниципальной услуги  -  Выдача разрешения на установку рекламной конструкции (далее – Муниципальная услуга).

Административный регламент Администрации Пудожского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (далее – административный регламент)  определяет сроки и последовательность действий (административных про​цедур) при осуществлении полномочий по предоставлению  Муниципальной услуги. 
Административный регламент размещается на официальном сайте Администрации Пудожского муниципального района (далее Администрация): http://www.pudogadm.ru, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в соответствии   с законодательством  Российской Федерации, Республики Карелия и правовыми актами органов местного самоуправления Пудожского муниципального района:

· Конституцией Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года №190-ФЗ;
· Федеральным законом от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе»;
· Уставом  Пудожского муниципального района;

· Постановлением Главы Администрации Пудожского муниципального района от 05.10.2009 г. № 405-п «Об установлении базовой ставки, применяемой при определении платы за использование муниципального имущества»
· Постановлением Главы Администрации Пудожского муниципального района от 11.03.2009 года № 101-п «Об утверждении  Порядка осуществления муниципального земельного контроля»
· Постановлением Администрации Пудожского муниципального района № 590-П от 12.11.2010 г. об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)
1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
 Муниципальная услуга оказывается структурным подразделением Администрации – Управлением по экономике и имуществу (далее -  Управление).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются уполномоченные должностные лица Управления, ответственные за выполнение конкретных административных процедур.
1.4. Сведения о конечном результате предоставления муниципальной услуги.
Результатом  предоставления  муниципальной  услуги  является  выдача разрешения на установку рекламной конструкции установленной формы (приложение 3 к регламенту).
1.5.Перечень физических, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Получателем муниципальной услуги по Административному регламенту может быть юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или физическое лицо, являющееся собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владелец рекламной конструкции, заключивший договор на право установки и эксплуатации рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором (далее - заявитель).

1.6.Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
 За предоставление муниципальной услуги уплачивается государственная пошлина в размере, установленном п.105 ч.1 ст.333.33 Налогового Кодекса Российской Федерации. 
1.7. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
1.7.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги является:

· простота и ясность изложения информационных документов;

· наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

· доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

1.7.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются: 

· короткое время ожидания услуги;

· удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

1.7.3. Качественным показателем качества муниципальной услуги являются:

· точность исполнения муниципальной услуги;

· профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· высокая культура обслуживания заявителей.

1.7.4. Количественным показателем качества муниципальной услуги являются:

· строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.1.1 Информация о  местонахождении  и графика  работы Администрации:

 Адрес: 186150, Республика Карелия, Пудожский район, г.Пудож,  улица Ленина, д.90;
телефон приемной администрации:(8-814-52)-51352, факс: (8-814-52) 51069;

Адрес электронной почты:  pudogadm@onego.ru       
Адрес официального сайта:  http://www.pudogadm.ru.
График работы: понедельник-пятница с 9.00 до 17.15, перерыв с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

2.1.2. Информация о местонахождении Управления: 

Адрес: 186150, Республика Карелия, Пудожский район, г.Пудож,  улица Ленина, д.90; 3 этаж. Телефон: (8-814-52) 51089.
Адрес электронной почты:  pudogadm@onego.ru
График работы Управления:  понедельник-пятница с 9.00 до 17.15, перерыв – с 13.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.  Приемные дни: понедельник-четверг с 9-00 до 13-00.
2.1.3. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у должностных лиц Управления, ответственных за предоставление муниципальной  услуги (далее – должностные лица Управления),  в том числе по телефонам, а также на сайте Администрации.

2.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в Администрации осуществляется  должностными лицами Управления.

Должностные лица Управления осуществляют информирование по следующим направлениям:

· о местонахождении и графике работы Управления;
· о справочных телефонах Управления;
· об адресе официального сайта Администрации в сети Интернет, адресе электронной почты Администрации;
· о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления  муниципальной услуги; 
· о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с четвертого по седьмой настоящего подпункта информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

· актуальность;
· своевременность;
· четкость в изложении материала;
· полнота консультирования;
· наглядность форм подачи материала;
· удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.5. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

· непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) с должностными лицами Управления по направлениям, предусмотренным подпунктом 2.1.4 пункта 2.1 административного регламента;
· информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Администрации в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в помещении Администрации и Управления.

2.2. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц Управления с заявителями:

· при ответе на телефонные звонки должностное лицо Управления представляется, назвав свою фамилию имя, отчество, должность, наименование органа и Управления, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;
· при личном обращении заявителей должностное лицо Управления должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;
· в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо Управления, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);
· ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица Управления, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается Главой Администрации,  либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3. Для удобства получения  информации  и  заполнения  необходимых  документов в  помещении Администрации и Управления может быть размещен информационный стенд  с  перечнем  необходимых  документов  и   указанием  порядка  предоставления   муниципальной  услуги.
На  информационном стенде  в  достаточном  количестве  размещаются  следующие  информационные  материалы:

· наименование предоставляемой  муниципальной  услуги;
· выдержки из  нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной  услуги;
· перечень документов,  которые  заявитель  должен представить  в  Управления  для  предоставления муниципальной  услуги;
· порядок  обжалования действий  (бездействия)  и   решений,  осуществляемых  (принятых)  в  ходе  предоставления  муниципальной  услуги;
· адрес, телефоны  и  график  работы  Управления;
· график  приема  для  консультаций;
· блок-схема, наглядно отображающая  алгоритм  прохождения  административных  процедур  при  предоставлении  муниципальной  услуги (приложение №6 к    регламенту).

При  изменении  условий и  порядка  предоставления   муниципальной  услуги информация  об  изменениях   должна  быть  выделена   цветом  и  пометкой  «Важно».

Информационный стенд,  содержащий  информацию  о  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги, может быть  размещен  при  входе    в  помещение Управления Администрации.

Информационный стенд  должен быть максимально заметен, хорошо просматриваем и функционален,   оборудован  карманами формата А 4, в которых  размещают информационные листки.

Текст  материалов,  размещаемых  на  стенде,  должен  быть  напечатан  удобным  для  чтения  шрифтом,  основные  моменты  и  наиболее   важные  места  выделены.

2.4 . Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявитель для получения разрешения на установку рекламной конструкции предоставляет в общий отдел Администрации  заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (приложение 1 к регламенту). 

К заявлению прилагаются следующие документы:

· для физического лица – копия паспорта, ИНН налогоплательщика, номер контактного телефона;
· для юридического лица – копия свидетельства о государственной регистрации  юридического лица, сведения об адресе и месте нахождения,  должность и фамилии руководителя и главного бухгалтера, номер контактных телефонов;
· документы, подтверждающие уплату госпошлины;
· письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.  В случае, если собственником такого имущества является Администрация Пудожского муниципального района предоставляется протокол конкурса на право заключения договора использования недвижимости для установки и эксплуатации рекламной конструкции;
· эскиз или проект  рекламной конструкции с указанием размеров

2.5. Общий срок  предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней со дня регистрации заявления в общем отделе Администрации.

В исключительных случаях, а также в случае необходимости направления запроса в государственные органы, органы местного самоуправления или иным должностным лицам срок исполнения муниципальной услуги по обращению заявителя продлевается Главой Администрации, его заместителем на основании мотивированного предложения начальника Управления, по представлению должностного лица Управления,  но не более чем на 30 дней, с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

2.5.2. При предоставлении муниципальной услуги сроки прохождения документов составляют
· один день – прием и регистрация поступившего заявления, рассмотрение заявления начальником Управления, назначение должностного лица Управления,
· пятнадцать дней - рассмотрение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов должностным лицом Управления,  исследование места установки рекламы,  согласование с уполномоченными органами параметров размещения рекламной конструкции с составлением акта согласования размещения рекламной конструкции (приложение 2 к регламенту);
· два дня – подготовка и оформление постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции;
· два дня – подготовка и регистрация разрешения на установку рекламной конструкции;
· один день – выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю.

2.5.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги:

- Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов составляет 30 минут.
- Максимальное время ожидания в очереди при получении документов составляет 30 минут.
2.6. Перечень оснований для отказа   в предоставлении муниципальной услуги

       Основаниями для отказа   в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются: 
        1.несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

        2.несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану  соответствующего поселения;

        3.нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

        4.нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки  поселения;

        5.нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

        6.нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ;

      В случае устранения оснований для отказа, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.7 Требования к оборудованию мест оказания муниципальной услуги.
2.7.1.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
· места, в которых предоставляется муниципальная услуга должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи (аптечка);
· помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилии, имени, отчества, наименования должности специалиста Управления, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
· помещения должны содержать места для ожидания приема заявителям, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием в указанных местах бумаги и ручек для записи информации;

· рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.

III Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги

3.1.1. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

· прием  заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
· рассмотрение заявления и прилагаемых документов;
· исследование места размещения рекламной конструкции, получение заключений уполномоченных органов;
· оформление письма (уведомления) об отказе в предоставлении муниципальной услуги  должностным лицом Управления, в случае наличия оснований, определенных пунктом 2.6 административного регламента;

· подготовка проекта постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции;
· подготовка  разрешения на установку рекламной конструкции;
· регистрация и выдача  заявителю  оформленного  разрешения на установку рекламной конструкции.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (приложение 6 к  регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Основанием для начала действия является направление в Управления  зарегистрированного в общем отделе   Администрации  и завизированное Главой Администрации заявлении.  
3.2.1. Заявление поступает к начальнику Управления и передается должностному лицу Управления.               
3.2.2.Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов должностным лицом Управления.

Основанием для начала действия является поступления заявления должностному лицу Управления.               
3.3.1. Должностное лицо Управления принимает заявление и делает на нем отметку о дате приемки к исполнению.               
3.3.2. Должностное лицо Управления анализирует заявление и прилагаемые к нему документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.               
3.3.3. В случае наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных подпунктом 1 пункта 2.6. административного регламента, должностное лицо Управления подготавливает и предоставляет начальнику Управления письмо (уведомление) с указанием причин отказа. Письмо направляется начальником Управления в общий отдел Администрации для последующего оформления и направления заявителю.

3.3.4.Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.

3.4. Исследование места размещения рекламной конструкции и согласование с уполномоченными органами  установки рекламной конструкции.
Основанием для начала действия является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по подпункту 1 пункта 2.6 административного регламента.                
3.4.1.Должностное лицо Управления исследует место размещения рекламной конструкции.
3.4.2. Должностное лицо Управления согласовывает с уполномоченными органами параметры размещения рекламной конструкции с составлением акта согласования размещения рекламной конструкции.                
3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных подпунктами 2-8 пункта 2.6. административного регламента, Должностное лицо Управления подготавливает и предоставляет начальнику Управления письмо (уведомление) с указанием причин отказа. Письмо направляется начальником Управления в общий отдел Администрации для последующего оформления и направления заявителю.                
3.4.4. Срок исполнения данного административного действия составляет до пятнадцати  рабочих дней.

3.5. Подготовка и оформление постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции.
Основанием для начала действия является подписание акта согласования по установке  рекламной конструкции.                    
3.5.1.Должностное лицо Управления разрабатывает проект постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции.       
3.5.2.  В соответствии с Постановлением от  01.08.2011 г. № 488-п «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных правовых актов и проектов муниципальных правовых актов администрации Пудожского муниципального района» проект Постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции должностным лицом Управления предоставляется в юридический отдел для проведения антикоррупционной экспертизы и проверяется в течение 4 (четырех) дней со дня его поступления в юридический отдел. 
3.5.3. В течение трех рабочих дней со дня направления проекта в юридический отдел для проведения правовой экспертизы исполнитель проекта направляет в Управление делами администрации района, ответственное за размещение информации на официальном сайте администрации района, заявку на размещение на сайте администрации района в сети Интернет проекта Постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции.
3.5.4. После проведения согласований проект постановления  Администрации с  материалами по согласованию места размещения рекламной конструкции направляется  начальником Управления на подпись Главе Администрации Пудожского муниципального района. 
3.5.3. Срок исполнения данного административного действия составляет два рабочих дня.

3.6. Подготовка и оформление  разрешения на установку рекламной конструкции.

Основанием для начала действия является направление в Управление подписанного и оформленного постановления Администрации о разрешении на установку рекламной конструкции.                    
3.6.1.Должностное лицо Управления подготавливает разрешение на установку рекламной конструкции.               
3.6.2. Подготовленное разрешение на установку рекламной конструкции направляется на подпись   Главе Администрации.                
3.6.3. Срок исполнения данного административного действия составляет два рабочих дня.

3.7. Регистрация и выдача разрешения на установку рекламной конструкции заявителю.
          Основанием для начала действия является поступление в Управление подписанного Главой Администрации разрешения на установку рекламной конструкции.                    
3.7.1.Должностное лицо Управления разрешение на установку рекламной конструкции регистрирует в   журнале регистрации (приложение 4 к регламенту).                
3.7.2. Разрешение на установку рекламной конструкции  выдается заявителю под роспись.              3.7.4. Срок исполнения данного административного действия составляет один рабочий день.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником Управления, ответственного за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.2. Должностные лица Управления несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, определенных административным регламентом.

4.3. Должностные лица Управления  обязаны: 
- соблюдать законодательство Российской Федерации, Республики Карелия, правовые акты Пудожского муниципального района, права и законные интересы граждан, учреждений и организаций;

- доказывать законность своих действий и решений, принятых в ходе предоставлении муниципальной услуги.  

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия), решений должностных лиц  Управления, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц  Управления  (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме в Управление:

- по адресу: 186150, Республика Карелия, Пудожский район, г.Пудож,  улица Ленина, д.90, по телефону: (8-814-52) 51651.

или в Администрацию Пудожского муниципального района: 
- по адресу: 186150, Республика Карелия, Пудожский район, г.Пудож,  улица Ленина, д.90, по телефону: (8-814-52) 51352; факсу 8-814-52-51069, по электронной почте:  pudogadm@onego.ru
5.3. Жалоба может быть подана в форме устного личного обращения к должностному лицу на личном приеме заявителей. 

Прием заявителей в Управлении осуществляет начальник Управления. 

Прием заявителей в Администрации  осуществляет  Глава Администрации, а в его отсутствие -  заместитель.

Прием заявителей  Главой  Администрации  проводится по пятницам с 16.00 до  17.00., главой района  по понедельникам с 11.00 до 13.00.
При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителя может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменной жалобе заявителем в обязательном порядке указывается либо наименование органа местного самоуправления, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть подана по электронной почте на электронный адрес Администрации, указанный в подпункте 2.1.1 пункта 2.1 административного регламента. Требования для подачи жалобы в электронном виде аналогичны требованиям, предъявляемым для подачи жалобы в письменной форме.

5.4. Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены  в течение 30 дней со дня их регистрации. 

5.5. Должностное лицо Администрации, рассмотревшее жалобу, направляет лицу, подавшему жалобу, сообщение о принятом решении в течение 30 дней со дня регистрации жалобы по почтовому и (или) электронному адресу, указанному заявителем в жалобе.

5.6. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры, даны письменные ответы (в том числе в электронной форме) или дан устный ответ с согласия заявителя.
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«Выдача разрешения на установку рекламной 

конструкции»

Главе Администрации

Пудожского муниципального района
____________________________________

от__________________________________

 (для юридических лиц – полное наименование;

____________________________________

       для физических лиц- фамилия, имя,
____________________________________

      отчество; почтовый адрес, телефон)

                                                                                                      «_____»___________________г.          

    Заявитель _____________________________________________________________

                                                                   (наименование)

    тел. ____________________ ИНН __________________ КПП __________________

    Юридический адрес______________________________________________________

    Ф.И.О. руководителя ___________________________________________________

                               ЗАЯВЛЕНИЕ N ____

          Прошу выдать Разрешение на установку рекламной конструкции

    по адресу: ____________________________________________________________

    на срок с ___________________________ по ______________________________

    Тип рекламной конструкции _____________________________________________

   Общий вид места установки рекламной конструкции (см. на обороте);

    Площадь информационного поля _______ кв. м; Наличие освещения__________

 Заявитель (должность)                                         (подпись)

                                                                       М.П.

Приложение:

1. Данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2. Подтверждение в письменной форме (договор) согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если Заявитель не является собственником или законным владельцем недвижимого имущества;

3. Схема территориального размещения отдельно стоящей конструкции в масштабе 1:10000, план привязки к месту в масштабе 1:500, два снимка (фотомонтаж) места размещения рекламной конструкции, снятого с разных сторон.

4. Документы, подтверждающие уплату госпошлины

    Дата регистрации заявления "____"________ 201__ г. ____________________

                                                                                             (подпись уполномоченного лица)

    Лист согласования получил "_____"________ 201__ г. ____________________

                                                                                                  (подпись Заявителя)
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ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Разрешения на установку рекламной конструкции

    приложение к Разрешению N ___________ от _______________ 201_____ г.

    заявление N ___ от ______ на период с _____ 201__ г. по ______ 201__ г.

    Месторасположение рекламной конструкции _______________________________

    Материал: ____________________________ Освещенность ___________________

    Размеры информационного поля: ________ Общая площадь: ___________ кв. м

    Фото (цветное) рекламной конструкции на предполагаемом месте размещения

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

уполномоченных органов (согласовано, не согласовано):

Администрация Пудожского муниципального района            

МП                                                                    ________________(                               )

                                                                               подпись                 ФИО

Администрация ​​​_________________ городского (сельского) поселения

МП                                                                   ________________(                               )

                                                                               подпись                 ФИО

ОГИБДД      Пудожского РОВД

МП                                                                     _______________(                                )

                                                                               подпись                 ФИО

 Пудожский участок Медвежьгорского ДРСУ

МП                                                                   ________________(                               )

                                                                    подпись                 ФИО

ЮКЭС

МП                                                                   ________________(                               )

                                                                   подпись                 ФИО

ОАО «Северо-Западный Телеком»

МП                                                                   ________________(                               )

                                                                   подпись                 ФИО

ООО «Альфа»                                                ________________(                               )

                                                                               подпись                 ФИО

ООО «Техстройком»                                     ________________(                               )

                                                                               подпись                 ФИО
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"Утверждаю"

__________________________

"____" __________ 201_ г.

М.П.
АДМИНИСТРАЦИЯ 
Пудожского муниципального района
РАЗРЕШЕНИЕ

N _______ от "______"______________ 20___ г.

на установку рекламной конструкции на территории

Пудожского муниципального района

    по адресу: ____________________________________________________________

    1. Собственник   земельного   участка,  здания  или  иного  недвижимого

    имущества: ____________________________________________________________

    2. Тип рекламной конструкции: _________________________________________

    3. Владелец рекламной конструкции:_____________________________________

    4. Площадь информационного поля:_______________________________________

    5. Юридический адрес получателя муниципальной услуги:__________________________

    _______________________________________________________________________

    6. ИНН/КПП: ___________________________________________________________

    7. Руководитель организации: __________________________________________

    8. Орган, выдавший разрешение _________________________________________

    9. Решение N ______ от _______________ 20____ г.

    10. Срок действия Разрешения: с ____________ по _________________

    11. Государственная пошлина: ________________________

    Разрешение получил___________________________________

(Должность, подпись, Ф.И.О.)

Приложение: лист согласования Разрешения на установку рекламной конструкции.

     Приложение 4

к Административному регламенту оказания                        

муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной 

конструкции»

Форма журнала регистрации разрешений на установку

рекламных конструкций

	№

п/п
	Дата
	Регистрационный номер
	Владелец рекламной конструкции
	Владелец объекта недвижимости
	Местоположение (адрес) участка
	Отметка о выдаче
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                   Приложение 5

к Административному регламенту оказания                        

муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной 

конструкции»

"Утверждаю"

________________________

"____" __________ 201_ г.

м.п.

РЕШЕНИЕ

N _______ от "______"____________ г.

О выдаче (отказе в выдаче) Разрешения

(необходимое подчеркнуть)

на установку рекламной конструкции

    по адресу: ____________________________________________________________

    1. Заявитель: _________________________________________________________

    2. Заявление N ______ от _______________ 20____ г.

    3. Юридический адрес: _________________________________________________

    4. Руководитель организации: __________________________________________

    Администрация Пудожского муниципального района, рассмотрев заявление,

приняла решение:

      - выдать Разрешение;

      - на основании пункта N ___ статьи 2.6 Административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» отказать в выдаче Разрешения 

на размещение рекламной конструкции на заявленном месте.

    Решение получил ________________ "______" ________________ 20_____ г.

                                    (подпись)

        Приложение 6
к Административному регламенту оказания                        

муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной 

конструкции»

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги





 







Подготовка проекта постановления Главы Администрации и оформление разрешения на установку рекламной конструкции























Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции








Проведение обследования места установки рекламной конструкции и процедуры его согласования














Отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по основаниям, указанным в п.2.6 регламента














Рассмотрение заявления


специалистами Управления





Прием и регистрация заявления  на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции
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